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AutoSave II 


Introduction to AutoSave Il 


Thank you for purchasing AutoSave II. You will find 
AutoSave II easy to install and use on your Macintosh. 
AutoSave II is designed to be as automatic and 
transparent in its operation as possible. When running 
the applications you specify (all of them when it is first 
installed) AutoSave II will be there saving your 
information. Once you install AutoSave II in your 
system folder you will never have to worry about losing 
information ever again. 


What AutoSave Does 


AutoSave II is a program that will periodically tell your 
Macintosh to do something. That something could be a 
Save command, a Paste command, or even the 
command to change the text style back to Bold every 
five minutes. You set the time and the key, the 
Macintosh does the rest for you. 


What AutoSave II Doesn't Do 
If the power goes out in the middle of a Save command, 
the current changes to the file or even the file itself may 
be destroyed (even AutoSave cannot overcome an act 
of fate). You should always have more than one copy of 
important data. 


AutoSave II only tells the application program to save 
the file you are working in. It does not "take a picture” 
of the entire memory and store it on disk. 
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System Requirements 
AutoSave II will operate on any Macintosh using 
System 4.2 or greater. One way to determine whether 
AutoSave II will run is to see if the Control Panel looks 
similar to the following one, with icons that control 
specific functions. 
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If so, AutoSave II will function on your Macintosh. 


The AutoSave II INIT is quite small and will take up 
very little system memory, about 12k. It is highly 
compatible with various system configurations and 
other INITs. 


If you are using a Macintosh 128 or Macintosh 512, you 
will need to use AutoSave DA, available from Magic 
Software. 
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Installing AutoSave II | 
Installing AutoSave II on a floppy or hard disk is as 
- simple as copying a file. Insert and open the AutoSave 
II disk. Select the AutoSave II icon and drag it into the 
System folder. The AutoSave icon looks like this: 
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When the computer finishes copying AutoSave II, pull 
down the Special menu and select Restart. Doing this 
will insure that AutoSave II is installed correctly in your 
machine. 
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About AutoSave II 


AutoSave II is accessed from the Control Panel. The 
Control Panel is found in the Apple menu. Select it and 
click on the AutoSave II icon. You should see this on 
your screen: 
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A complete description of each part of the AutoSave II 
application follows. 


Showing the AutoSave II Icon at Startup 


Normally the AutoSave II icon will be shown on the 
startup screen, but the Startup icon option lets you 
decide if it will appear. If the option is checked, the icon 
will appear at startup. If the option is unchecked, the 
AutoSave II icon will not be shown. 
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Setting the AutoSave Command 


Setting the Command to Send 
end a: DX] Command [C] Control 
a “Option [shift po 


The four check boxes let you select which modifying key 
will be "held down." Most programs will use for 
saving, so you would select the Command option. If 
several of the options are set, the command issued will 


use all the modifiers (ie. (s)). 


The key to be activated b AutoSave II is entered in the 
edit field. The default is (s) which is what most 
programs use for saving. 


Setting the Time Between Commands 
Send every minutes 










This field holds the number of minutes that AutoSave II 
waits between save commands. A number up to 99 can 
be entered here. AutoSave II comes with a 10 minute 
interval preset. 
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Setting When AutoSave Will Work 

These two radio buttons give you additional control over 
when AutoSave gives a save command. If the first 
button, always, is set, automatic saves will always occur 
at each time interval. If the second radio button, only 
after activity, is set, AutoSave I will check for activity 
since its last save before saving again. If you have done 
something (used the keyboard or the mouse, for 
instance) an AutoSave will occur. If there hasn't been 
any activity, AutoSave will wait for the next time interval 
before possibly doing anything. 

This option has been provided primarily for 
compatibility with screen savers. If the only after 
activity option is selected and a screen saver has turned 
off the monitor, AutoSave will only "wake up" the screen 
| if activity has occurred. 
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Ask before AutoSaving 
Normally, AutoSave will automatically save your 
current document to disk. In some instances it may be 
desirable to have AutoSave remind you that you should 
save. For instance, you might be experimenting with 
the positioning of elements on a page and may not wish 
to save over the original document. AutoSave offers an 
Ask before saving feature to handle this type of 
situation. If the box is unchecked, AutoSaves will be 
automatic. If the box is checked, when it is time for an 
AutoSave you will see the following dialog: 


It's time for an AutoSave. 
Please select the desired 


action. 





The Save Now button will save the current changes to 
your document. It can be selected with the mouse or by 


pressing (Return. The Save as... button will bring up a 
standard save box. At this point you can change the 
name of the document, save it as is, or cancel the 
AutoSave. If you are uncertain about the changes you 
are making to a document, you can use this button to 
make a copy of your work. After you have used the 
Save as... feature once you may want to select a 
different option at the next prompt. 
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The Don't Save button will simply dismiss the dialog 
without saving your changes. 

The Snooze button will put AutoSave II to sleep (see the 
next section to learn about sleep.) The AutoSave button 
will tell AutoSave II to start saving the document 
without presenting the Ask before saving dialog. After 
selecting either AutoSave ore Snooze you may wish to 
turn the Ask before saving prompt on again. You can do 
this either by opening and closing the AutoSave control 
panel or by using the hotkey and selecting the On 
button (see the next section, Turning AutoSave On and 


Off). 


AutoSave II 
Turning AutoSave II On and Off 


From the Control Panel 





If you do not want AutoSave II active, it can be turned 
off by clicking the Off button. It can be reactivated by 
clicking On. When AutoSave II is turned off, all 
AutoSave activity will cease as soon as the Control Panel 
is closed. AutoSave will work again only when it is 
turned back on. 

The Sleep button can be used to turn AutoSave off until 
you restart your computer. If you are not sure you want 
to save your work during a particular session, but you 
normally want AutoSaves, use the sleep button. 
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Using the Hot Ke 
CET CI 


If the key sequence in the Hot Key box is used you will 
be presented with a dialog that will let you turn 
AutoSave on or off with out using the Control Panel. 
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The On, Off, and Sleep buttons shown here perform 
exactly like the radio buttons in the Control Panel. The 
hot key allows you to quickly turn AutoSave on and off. 


Setting the Hot Key 


The hot key can be turned on and off easily by using the 
check box. If the box is checked the hot key can be 
used. To enter a key sequence for the hot key other 
than the one showing, use the mouse and click on the 
hot key box. The blinking text insertion cursor will 
appear to indicate that it is selected. Now hold down 
the modifier keys ((%), (Gta), Gs), and (Gi) you want to 
use and then press the activation key (any key on 
keyboard). If you are running other INIT's with hot keys 
or a macro program, make sure that the key sequence 
you specify does not conflict with the other programs. 
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Setting The Applications AutoSave Il 
Will Work With 





There are some programs that you may not wish 
AutoSaves to happen in. The Include/Exclude option 
lets you specify which applications AutoSave will 
function with. Approximately 50 programs can be 
Included or Excluded in AutoSave II. 


If you have many applications, but only want AutoSave 
to work with a few, the Include option would be selected. 
If you want AutoSave to work with all of your programs 
with one or two exceptions, you would set the Exclude 
option. You can either have applications Included or 
Excluded, not both. 
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Including or Excluding Desk Accessories 
You can include or exclude specific Desk Accessories 
from AutoSave by using the Add DA... button. This will 
present you with a list of all the DAs currently installed 
in your system. 


Access Privileges 
Alarm Clock 
Calculator 
Chooser 

Control Panel 

Find File 

Key Caps 
Microsoft Mail 2.0 
Scrapbook 





To add a Desk Accessory to the include/exclude list, 
select it and click the Add button. For instance, 
Microsoft Mail uses a (&}-(6] to Send your mail. The 
Mail DA could be added to the exclusion list. 


Under MultiFinder, all desk accessories can be 
excluded by adding the DA Handler to the exclusion 
list. This might be easier than adding several individual 
DAs. 


Removing Items from the Include/Exclude List 
To delete an application or desk accessory from the 
exception list, click on the name of the application that 
you wish to change and click Remove. 
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AutoSave Settings for Individual Applications 
For: { Default] 


The AutoSave command set up before works for all 
applications. It is called the default setting. An 
AutoSave command can also be set for specific 
applications. This allows you to customize the save 
frequency and command for situations when the 
default setting isn't quite right. For instance, your 
normal AutoSave setting might be a Command-S every 
10 minutes. But you use the outlining program Acta, 
which uses a Command-W for a Save command. Such 
special cases can be set from the configuration menu. 


Default 


CRI 
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add Cantigur atidi... E__ | 
Delete Configuration 
Every fi SE Oatways 


© only after activity 
Holding the mouse button down on the configuration 
pop up menu will allow you to view a specific AutoSave 
command, add a configuration for a new application, or 
remove the currently selected configuration. The 
current configuration has a * mark in front of it. 




















The AutoSave command showing on the Control Panel 
is for the currently selected application. In the above 
example, the AutoSave configuration is for FreeHand. 
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Adding a New Application 
To add an AutoSave command for a new application, 
use the pop up menu to select the Add Con iguration... 
command. A standard file dialog will appear to let you 
select the application you wish to add. 
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Find and select the application that you want to add a 

- specific AutoSave command for and click the Add 
button. The pop up menu will show the name of the 
application just added. 


Setting the AutoSave Configuration 
The configuration for the new application will initially be 
identical to your default AutoSave setup. You can 
change the values on the Control Panel (the save 
frequency, command key, save after activity, and Ask 
before saving options can be set for specific 
applications) and they wi 
ll be remembered and used by AutoSave II for that 
application. 
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Incompatibility List 
MacPaint 2.0 


This program uses a different way of handling events. 
AutoSave II may become compatible in a future 
release. 


Microsoft Word 1.05 


This really old program did not follow any of the rules of 
Macintosh. AutoSave I will never be compatible with 
this application. 


Communications/Terminal Programs 
Some communication programs use a Command-S to 
give an acknowledge, or Control-S, command. The 
acknowledge commands (ack and detack) are long 
established communications standards that were given 
using control keys. The original Macintosh had no 
Control key, so the Command key was sometimes 
substituted. If your communications program uses the 
Command-S for something other than save, simply add 
the program to the AutoSave exclusion list or set up a 
save command configuration for that application. 
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Suggestions for Using AutoSave II 


Some programs will not do a Save command if the 
current file is unchanged. MacDraw is an example of 
this kind of program. When this situation happens the 
Macintosh will either ignore the command AutoSave II 
gives, display a message stating that the file has not 
been changed or beep. 


If the Macintosh is in the middle of a lengthy process 
(printing, searching, or updating the screen) or if you 
are in the middle of command (drawing a line, moving 
an elevator, or searching a menu) and AutoSave II 
sends a command, the Macintosh will do the AutoSave 
function after it is finished with what it was doing or what 
you were doing. If a dialog is on the screen, the 
AutoSave II life preserver will flash over the apple in the 
menu bar. 


AutoSave is not needed with some database programs. 
These database programs have provisions for saving 
data automatically already. FileMaker II, for example, 
has this feature. However, some database programs, 
like Microsoft Works, keep their data in memory and 
you must do a Save command to write the information 
to disk. AutoSave I would be very useful with programs 
like Microsoft Works. With large ram based databases 
you may want to increase the interval between saves. 
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O: What is the best time to set between saves? 

A: The best time to use if you are using one AutoSave 
setting for a number of different applications is 10 
minutes. However, if you are using AutoSave with a 
specific program or have AutoSave settings for your 
individual applications there are better time intervals to 
use. Word processors save information quickly, so a 
shorter interval can be used; between 3 and 7 minutes. 
Page layout and drawing programs take longer to save 
information and should use a longer time interval; 10 to 
20 minutes is best. If you are working with a program 
that crashes a lot, you may wish to set AutoSave II for as 
little as 1-2 minutes. If you are not sure, go by the rule, 
"It's better to be saved then sorry!" 


Q: What if I don't want changes saved to an 
existing file? 

A: Save the file using another name right after it has 
been loaded. This way the original is left intact and the 
copy can be modified as much as necessary. You may 
want to use the Ask before saving feature and do a Save 
as... from the prompt dialog. The next time the Ask 
before saving prompt appears select the AutoSave 
button. Finally, you could put AutoSave II to sleep from 
the control panel or with the hot key. 


Q: Why would I use the Ask before saving 
feature? 

A: There are times when you might not want your work 
saved. When you are editing a document, doing 
detailed graphics work, or doing other work where you 
need the ability to frequently undo your changes you 
may want to have the Ask before saving feature turned 
on. A Save command will often make changes to your 
document permanent. The Ask before saving prompt 
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In Closing 


If your AutoSave disk becomes damaged for any 
reason, please return it to Magic Software for 
replacement. If you have any suggestions for future 
revisions, please send them along. 


Send disks and correspondence to: 
Magic Software, Inc. 
2239 Franklin Street 
Bellevue, NE 68005 


All problems and correspondence will be addressed 
and responded to as soon as possible. 


If you have any questions about AutoSave II, please call 
us at (402) 291-0670 anytime between 10 AM to 
5:30 PM CST. 
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Automatically backs up your work ¢ 
Software y backs uP 
Presents eee The problem with traditional Backup 
programs is that you have to remem- 
ber to use them. With Backmatic, 
Two Other each time you Shut Down all your new 
° or changed files are backed up to floppy, 
Essenti al drive, AppleShare or TOPS files servers. 
Macintosh Backmatic is the ideal program for first 
care ae users. But it's also something that the 
Utilities experienced "power user" will not want | 
without! Backmatic... because without 
backing up is hard to do. 


Single user version or five and te 
packs for networks are availab! 


$99.95 (single user versior 
POWERicons 


Finder enhancement not 
Finder replacement! 


Navigating around any hard disk 
can be a chore. Every application 
might be in its own folder and 
every document could be buried six 
folders deep. This in itself is not bad; 
it's just inconvenient. Wouldn't it be great if 
you could get at the things that you use all the 
time without having to open a single folder? 


POWERicons makes small applications that 
represent other applications anywhere on a 
hard disk. Each POWERicon is only 2k in size. 
To use a POWERicon, simply double click it and 
in seconds the appliaction that you wanted will 
be running - without having to open a single 
folder. Why wait for a desk accessory to come 
up or give up memory for another INIT? Use 


POWERicons! 
$49.95 





All Magic Software products run on all Macintosh computers (except for Mac ] 
For additional information, contact Magic Software at 1-800-342-6243 or 
write to Magic Software, 2239 Franklin St., Bellevue, NE 68005, USA. 


AutoBave 11, Backmatic, and POWERicons are trademarks of Magic Software, Inc. Macintosh and Finder are trademark of Apple Computer, Inc 
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Warranty Disclaimer and Copyright Notice 


This manual and the software described in it were developed and are copyrighted by Magic Software, 
Inc., and are licensed to you on a non-exclusive basis. Neither this manual nor the software may be 
copied or distributed in whole or in part without the express written permission of Magic Software, 
Inc. The software is licensed for use on a singie computer at a time. You may make one copy for 
backup purposes and install it on disks as needed, provided this does not violate the single 
computer license. The software and manual may not be rented or leased, but may be transfered 
provided no copies are retained and the recipient accepts the licensing terms. 


THIS PROGRAM, INSTRUCTION MANUAL, AND REFERENCE MATERIALS ARE SOLD “AS IS" 
WITHOUT WARRANTY AS TO THEIR PERFORMANCE, MERCHANTABILITY, OR FITNESS FOR 
ANY PARTICULAR PURPOSE. THE ENTIRE RISK AS TO THE RESULTS AND PERFORMANCE 
OF THIS PROGRAM IS ASSUMED BY YOU. 


HOWEVER, TO THE ORIGINAL PURCHASER ONLY, THE PUBLISHER WARRANTS THE 
MAGNETIC MEDIA ON WHICH THE PROGRAM IS RECORDED TO BE FREE FROM DEFECTS IN 
MATERIALS AND FAULTY WORKMANSHIP UNDER NORMAL USE FOR A PERIOD OF NINETY 
DAYS FROM THE DATE OF PURCHASE. IF DURING THE NINETY-DAY PERIOD THE DISKETTE 
SHOULD BECOME DEFECTIVE, iT MAY BE RETURNED TO THE PUBLISHER FOR A 
REPLACEMENT WITHOUT CHARGE, PROVIDED YOU HAVE PREVIOUSLY SENT IN THE LIMITED 
WARRANTY REGISTRATION CARD TO THE PUBLISHER OR YOU SEND PROOF OF PURCHASE 
OF THE PROGRAM. 


YOUR SOLE AND EXCLUSIVE REMEDY IN THE EVENT OF A DEFECT IS EXPRESSLY LIMITED 
TO REPLACEMENT OF THE DISKETTE AS PROVIDED ABOVE. IF FAILURE OF A DISKETTE 
HAS RESULTED FROM ACCIDENT OR ABUSE, THE PUBLISHER SHALL HAVE NO 
RESPONSIBILITY TO REPLACE THE DISKETTE UNDER THE TERMS OF THIS LIMITED 
WARRANTY. 


ANY IMPLIED WARRANTIES RELATING TO THE DISKETTE, INCLU DING ANY IMPLIED 
WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE, ARE 
LIMITED TO A PERIOD OF NINETY DAYS FROM THE DATE OF PURCHASE. PUBLISHER SHALL 
NOT BE LIABLE FOR INDIRECT, SPECIAL, OR CONSEQUENTIAL DAMAGES RESULTING FROM 
THE USE OF THIS PRODUCT. SOME STATES DO NOT ALLOW THE EXCLUSION OR LIMITATION 
OF INCIDENTAL OR CONSEQUENTIAL DAMAGES, SO THE ABOVE LIMITATIONS MIGHT NOT 
APPLY TO YOU. THIS WARRANTY GIVES YOU SPECIFIC LEGAL RIGHTS, AND YOU MAY ALSO 
HAVE OTHER RIGHTS WHICH VARY FROM STATE TO STATE. 


AutoSave Il v2.0, Copyright © Magic Software, Inc., 1990 - All Rights Reserved. 
AutoSave Il v2.0 Manual, Copyright © Magic Software, Inc., 1990 - All Rights 
Reserved. 

First Printing January 1990. 

Printed in the United States of America. 


AutoSave, AutoSave DA, and AutoSave ll are Trademarks of Magic Software, Inc. 


Apple is a Registered Trademark of Apple Computer, inc. 
Macintosh is a Trademark of Apple Computer, Inc. 
Other trademarks used in this manual belong to their respective companies. 
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Agli Utenti del programma Modello 740/91 


| Riveditori del programma. Modello 740/91 inviino questa comunicazione 
immediatamente ai loro clienti 


Problemi riscontrati in questa versione del programma 
Segnaliamo Il caso che segue: 


* dichiarazione congiunta, 

* dichiarante senza redditi nel quadro C, 

* coniuge con redditi nel quadro C. 

In questo caso il programma riporta erroneamente la detrazione (o te detrazioni) 
per lavoro dipendente che spetta al coniuge anche al rigo N15 del dichiarante 
(nel quadro N dei coniuge invece è corretto che la detrazione sia calcolata). 
L'inconveniente non si verifica se anche il dichiarante ha redditi nel quadro C. 


Come avviare temporaneamente all'inconveniente: 
verificare di trovarsi proprio in questo caso (dichiarante senza redditi in C ¢ 

“conluge con redditi in C) | 

* aprire:l! quadro N del dichiatante, 

* usare Il comando Disabilita la Protezione (menu Elaborazioni), 

* fare clic sul rigo N15 del dichiarante, 

* usare Il comando Disattiva ll Calcolo (menu Elaborazioni), 

* ripulire il valore nel campo, ` l 

* usare Il comando Abilita la Protezione (menu Elaborazioni) 

* eseguire il ricalcolo con un clic sul pulsante "=". 


Altre anomalie di calcolo non sono state segnalate dai Clienti che stanno 
operando con il programma. A brevissimo riceverete una nuova versione dei 
programma che rimedia all'errore e vi terremo informati di ogni segnalazione. 
Potete operare regolarmente in tutti gli altri casi. I 


Se avete osservazioni da farci avere tempestivamente, è preferibile usare ii 
nostro numero di fax indicando per iscritto il problema. 


Scusandoci per l'incoveniente, porgiamo distinti saluti. 
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E ATTENZIONE! 
Stampa Modello F 





Per eseguire correttamente la stampa sui 
moduli ministeriali del quadro F, gli 
asterischi devono essere posizionati un 
carattere sopra i rettangoli su carta: 


* MINISTERO DELLE FINANZE 


1 MOD. 740/F 


REDDITI 1990 
mpresa in regime ordinario 


QUADRO F REDDITI DI IMPRESA 
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Operazioni preliminari 


introduzione 

Contenuto della confezione 
Configurazione hardware minima 
Configurazione software 
Contenuto dei dischetti 
Disinstallazione della versione 
precedente da disco rigido 
Modalità di installazione 

Copia del programma dal Finder 
La struttura dei dati e la sua 
relazione con le dichiarazioni 

Il primo lancio del programma 
Conversione delle dichiarazioni 740/90 
Quali sono i dati recuperati 





E Introduzione 


Questo capitolo descrive i passi operativi necessari per installare su 
Macintosh il programma per la compilazione della dichiarazione dei 
redditi ed operare con questa versione per compilare, registrare su 
disco e stampare le dichiarazioni su moduli ministeriali. 


Il capitolo contiene informazioni dettagliate relative a: 

* contenuto della confezione; 

* configurazione hardware e software necessaria; 

* installazione su disco rigido; 

e recupero dei dati dalla versione dell’anno precedente. 


Nel testo si fa riferimento a comandi e parametri che sono spiegati 
diffusamente nel capitolo 3 - Sezione di nferimento, la cui consulta- 
zione è essenziale per approfondire quello che viene introdotto di 
seguito. = i 
Suggeriamo pertanto di prendere visione delle informazioni descritte, 
seguirle con cura in tutti i passi in cui è richiesto un intervento 
dell’utente e sperimentare direttamente con Macintosh la sequenza 
delle attività. 


E Contenuto della confezione 


La confezione del programma Modello 740 è costituita da: 


* manuale d’uso; 


° 3dischetti da800Kbconil programma, lastruttura, l'installatore 
su disco rigido, l’help e le istruzioni per la compilazione della 
dichiarazione; 


e scheda di registrazione. 
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Ogni utente che avrà restituito debitamente compilata la scheda di 
registrazione potrà usufruire di: 


» assistenza telefonica gratuita; 


+ acquisto scontato della versione prevista per l’anno successivo a 
quello della versione corrente. 


Mm Configurazione hardware minima 


Per poter lavorare con il programma è necessaria la seguente confi- 
gurazione hardware: 


è un Macintosh Plus con almeno IMB di RAM; 


» un disco rigido e una unità per dischetti da 800Kb o due unità da 
1,4MB; 

è unastampante ImageWriter (I, II, LQ) da 80/132 colonne in rete 
o monoutente; = 

qualche dischetto vuoto per la memorizzazione ed il salvataggio 
dei dati. 

Il programma supporta inoltre la stampante Laser Writer per la 


stampa in bozza della modulistica, che serve come copia fac-simile 
senza valore fiscale. 


Non sono supportate versioni di Macintosh da 128Kb, 512Kb e 


512/800Kb ed i modelli di Mac Plus/SE senza disco rigido. 


Nel seguito del manuale si farà sempre riferimento al Macintosh Plus 
in configurazione con un disco rigido, che è quella minima richiesta 


per avere prestazioni adeguate dal programma. Jae 


NOTA , 
Anche se il programma è in grado di operare con 1Mb di RAM, la 
configurazione più adatta al suo f unzionamento richiede almeno un 
Macintosh Classic con 2Mb di RAM e un disco rigido da 40Mb. 





a 
Nee’ 


EF 


E Configurazione software 


Il programma è compatibile con i seguenti moduli software contenuti 
nella Cartella Sistema 6.0.7: 


System v. T1-6.0.7 e seguenti; 

Finder v. T1-6.1.7 e seguenti; 

ImageWriter v. T1-2.7 e seguenti; 

AppleTalk ImageWriter v. T1-2.7 e seguenti; 
LQ ImageWriter v.T1-2.0 e seguenti; 

LQ AppleTalk ImageWriter v.T1-2.0 e seguenti; 
Laser Writer v. T1-5.2 e seguenti; 


Laser Prep v. 5.2 e seguenti. 


Chi non disponesse delle versioni indicate può rivolgersi al proprio 
Rivenditore di fiducia per l'aggiornamento della Cartella Sistema. 


NOTA 

Se l’utente si trovasse nella condizione di non voler aggiornare il 
proprio software di sistema alla versione 6.0.7, tenga conto che il 
Modello 740 funziona a partire dalla versione 6.0.3 in avanti. 
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Æ Contenuto dei dischetti 


Il programma Modello 740 risiede su tre dischetti da 800Kb. Il primo . 
si chiama 740/91-A e contiene: ) 
¢ 1] programma per la compilazione della dichiarazione dei redditi 

(740/91); 


e l'applicazione HDInstall che consente di installare in modo 
definitivo il programma su disco rigido; 


* il file Leggimi Subito, che contiene delle importanti informazio- 
ni di carattere generale sul programma (modulistica, calcoli e 
controlli eseguiti, conversione delle dichiarazioni dell’anno pre- 
cedente, etc.); 


* l’applicazione TeachText per aprire il file Leggimi Subito; 


E 740/91-A RAEE) 


4 elementi 492K su disco 293K disponibili 
us 


Saito 
& 
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Il secondo dischetto si chiama 740/91-B e contiene: 
* la struttura dei dati (St740/91); 


* il file Aiuto 740/91, un help contestuale che fornisce all’utente 
spiegazioni sull’uso del programma. 


SE 740/91-08 MICA 


2 elementi 715K su disco TOK disponibili 


EL 
740 


St740/91 Aluto 740/91 


Il terzodischetto, infine, di nome 740/91-C, contiene il file Istruzioni 
740/91 con le istruzioni ministeriali per la compilazione della dichia- 
razione dei redditi. 








— 


n Disinstallazione della versione 
precedente dal disco rigido 


Le norme descritte in questo paragrafo devono essere seguite dagli 
utenti che possiedono la versione 1990 del Modello 740 prima di 
installare il programma del 1991. Il lettore che non si trova in questa 
situazione può passare al paragrafo successivo Modalità di 
installazione. 


Le operazioni da effettuare prima di installare il nuovo programma 
sono le seguenti: 


e recuperate il dischetto originale del programma per la compilazio- 
ne della modello 740 dello scorso anno (il suo nome è 740/90); 


e rimuovete il programma 740/90 con l'applicazione HDinstall 
contenuta sul dischetto dello scorso anno (non usate in alcun 
modo HDInstall contenuto sul 740/91-A perché non è in grado di 


rimuovere il programma dello scorso anno); se il programma hot. 


era stato installato sul vostro disco rigido con HDInstall ma 
semplicemente era stato copiato dal Finder portatelo nel cestino e 
cancellatelo con il comando Vuota il Cestino da menu 
Strumenti; 


* portate nel cestino la struttura dei dati dell'anno precedente 
(St740/90) e scegliete il comando Vuota il cestino dal menu 
Strumenti; 


Trasanate con i mouse 
i fle St740/90 nel cestino 


eee 740/90 EEEE 
1 elemento 32.036. su disco 7.327K dispc 
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© filascatei pulsante del 
( ) mouse e scegliete i comando 
Cestino Vuota li cestino 


e dopo queste operazioni tutte le componenti del programma dello 
scorso anno sono state cancellato dal vostro disco rigido; 





e raccogliete per comodità le dichiarazioni dello scorso anno in una 
sola cartella (che chiameremo ad esempio Dichiarazioni 
740/90), così da facilitare l’accesso ai dati con il nuovo program- 
ma. 





WE Modalità di installazione 


Seguite con cura le operazioni seguenti che vi permetteranno di 

installare sul disco rigido del vostro Macintosh il programma da 
740/91. a 
Siete di fronte a due possibili alternative: 


1. installare in modo definitivo il programma sul disco rigido con 
HDInstall, affinché non sia necessario inserire ad ogni lancio il 
dischetto originale, completando poi l’installazione con la copia 
su disco rigido dei file di struttura, aiuto € istruzioni; 


2. copiare il programma, la struttura, l’aiuto e le istruzioni dai dischi 
originali al disco rigido, con le norme usuali previste dal Finder di 
Macintosh, ma in questo caso tutte le volte che il programma viene 
lanciato è necessario inserire il disco originale come conferma. 


Nel primo caso il programma può essere installato su dischi rigidi 
diversi, dai quali è possibile rimuoverlo per spostario su altri compu- 
ter, fino a un massimo di due installazioni; nell’altro caso può essere 
copiato più di due volte ma all’avvio è sempre richiesto il dischetto 
originale. 

La scelta tra una possibilità e l’altra è legata al modo di lavorare che 
st vuole impostare ed alla configurazione hardware dell’utente. Di 
seguito descriviamo le due modalità. 


E Installazione definitiva su disco rigido 





Per installare su disco rigido il programma in modo definitivo 

inserite il disco 740/91-A nell'unità del vostro Macintosh, fate 

doppio sull'icona del dischetto per aprirlo e quindi un altro doppio 
clic sull'icona di HDInstall (mostrata nelle figure precedenti): dopo 

qualche istante il programma mostrerà il messaggio “Loading, please 

wait...” (sto caricando il programma, aspettate...). Quando il 

caricamento del programma è completato, il disco originale viene 

controllato per verificarne l'autenticità e alla fine viene mostrata la 

finestra di dialogo della figura seguente. 
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Numero di installazioni permesse 


Master Drive 
740/91-A 


@ Internal 
O External 


@ All Files on Master Disk installations Allowed: 
O Oniy Protected Applications installations Left: 2 


Click on Install to begin Hard Disk Install. 


Numero di installazioni disponibili 


Se per qualche motivo, il disco originale non si trova nel drive indicato 
dal riquadro Master Drive, il programma vi chiederà di inserirlo 
nell’unità appropriata e la finestra assumerà l’aspetto mostrato nella 
figura precedente, con il numero di installazioni disponibili e quelle 
effettuate. La prima volta che si lancia il programma ovviamente 
questi numeri coincidono e sono uguali a due. 


La finestra di dialogo è organizzata per funzioni: Master Drive (disco 
originale), Hard Disk Drive (disco rigido dove eseguire l’installa- 
zione), Install (installazione) e Remove (rimozione). In basso a Si- 
nistra un opportuno riquadro serve a segnalare messaggi d'errore 0 
istruzioni da seguire durante le fasi di installazione, mentre il pulsante 
Quit (Esci) conclude l’esecuzione del programma. 


I pulsanti disattivati (come Remove) non possono essere usati In 
questa fase, perché la loro funzione non è ancora disponibile (ad 
esempio non si può rimuovere un programma prima di averlo in- 
stallato!). 
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Vediamo passo passo i parametri che compaiono nella finestra di 
installazione. 

Master Drive (disco originale) 

Contiene i pulsanti Internal (interno) ed External (esterno), che 
permettono di indicare dove si trova il disco originale; il pulsante 
Eject (espelli) serve ad espellere il disco dal drive selezionato, per 
inseririo nell’altro. Fate clic su Internal se desiderate confermare 
che 11 vostro disco originale si trova nell’unità disco interna. 


Hard Disk Drive (disco rigido dove eseguire l'installazione) 
Contiene il pulsante Drive (unità disco) che serve a selezionare 
ciclicamente 1 dischi rigidi collegati al vostro Macintosh e i dischetti 
inseriti nelle unità disco. Fate clic su Drive per cercare il disco su cui 
eseguire l'installazione, il cui nome viene mostrato nella finestra 
subito sopra il pulsante stesso. Il disco deve ovviamente essere 
acceso e correttamente collegato. 


Install (installazione) 

Prima di premere il pulsante Install, dovete chiedere di copiare su 
disco rigido tutti i file del disco originale: fate clic su “All Files on 
Master Disk” (tutti 1 file del disco originale). 


Durante l’installazione, il programma non rimpiazzerà mai un file 
esistente senza chiedervi l'autorizzazione; in particolare se il disco 
rigido contiene un documento che ha lo stesso nome dell’applicazio- 
ne da installare, questa verrà installata con il nome originale prece- 
duto dal prefisso “Installed”. Se inoltre il disco rigido contiene un 
documento che ha lo stesso nome di un file non protetto da installare, 
vi sarà chiesto con un opportuno messaggio se volete cancellarlo. 
Se fate clic su OK, il file viene sostituito; mentre con un clic su 
Cancel (annulla) il documento su disco rigido viene lasciato inalte- 
rato. Osservate che nel caso abbiate scelto “Install Protected 
Application Only” nessun file senza protezione sarà copiato e 
questo problema non si verificherà mai. 


Dopo aver impostato 1 parametri descritti ed aver inserito il disco 
originale in modo coerente con le opzioni, fate clic sul pulsante 
Install per iniziare le operazioni di installazione. Al termine un 
opportuno messaggio segnalerà che 11 programma ha concluso il suo 
lavoro, il contatore associato al parametro Installation Left (in- 

stallazioni disponibili) verrà decrementato di uno e il ne 
potra tornare al Finder — fate clic su OK. | 
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installation complete. Click OK to return to the 
Finder. 





installazione completa 
Fate clic su OK per tornare al Finder 


Dopo che le operazioni di HDInstall sono concluse, se verificate che 
cosa è successo al vostro disco rigido, vi troverete una nuova cartella 
che halostesso nome del dischetto originale (nel nostro caso 740/91-A), 
contiene il programma 740/91 e, se avete seguito le nostre istruzioni, 
il file Leggimi subito e l'applicazione TeachText. 





Cartella creata da HDinstall sul disco 
rigido dopo l'installazione 





NOTA 
Se il disco rigido contiene un documento che ha lo stesso nome del 


dischetto originale, alla cartella verrà assegnato il nome preceduto 
dal prefisso “Installed” (ades. Installed 740/91-A). Questo caso non 
dovrebbe verificarsi mai perché significherebbe che avete installato 

due volte il programma sullo stesso disco rigido. | 
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Perché il programma 740/91 possa funzionare è però necessario 
inserire nella cartella 740/91-A anche gli altri file contenuti sui dischetti 
della confezione; la struttura St740/91 in particolare è indispensabile 
e dovete copiarla con le tecniche previste da Macintosh. Aiuto 740/ 
91 e Istruzioni 740/91 invece servono quando volete ottenere 
spiegazioni sul funzionamento del programma o sulla compilazione 
di un quadro e non sono indispensabili. 


"N 
OF 


E Rimozione di un'installazione definitiva 


Per rimuovere dal disco rigido un'applicazione installata in prece- 
denza, dovete inserire il dischetto 740/91-A, fare doppio sull’icona 
del dischetto per aprirlo e quindi fare un altro doppio clic sull’icona 
dell’applicazione HDInstall; dopo qualche istante comparirà il mes- 
saggio “Loading, please wait...” (sto caricando il programma, 
aspettate...). Quando il caricamento del programma è completo, il 
disco originale viene controllato per verificarne l’autenticità e alla 
fine viene mostrata la finestra di dialogo riportato nel paragrafo 
wprecedente A questo punto fate clic su Remove: l'applicazione verrà 
cancellata dal disco e il contatore Installation Left (installazioni 
disponibili) verrà incrementato di uno. 





Removal complete. Click OK to return to the Finder. 





Rimozione completa 
Fate clic su OK per tomare al Finder 
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Se il disco rigido da voi selezionato non contiene l'applicazione 
protetta, un opportuno messaggio, (riportato nella figura successiva), 
vi segnalerà questa situazione. Durante la rimozione non vengono 
cancellati i documenti o i file non protetti (struttura, aiuto, istruzioni, 
ecc.) che sono stati caricati con l'operazione di installazione e deve 
essere l'utente a toglierli dal disco rigido. 


There are no protected applications corresponding 
to this Master on the hard disk volume! 





Non ci sono applicazioni protette che 
corrispondono a questo originale sul disco rigido 


E Considerazioni sul programma di installazione 


Il programma di installazione richiede almeno un Macintosh Plus ed 
un disco rigido che abbia spazio sufficiente per caricare l’applicazio- 
ne ed i suoi file; è necessaria un’area di lavoro aggiuntiva di almeno 
500K che però viene lasciata libera dopo la fine del programma. 


Dopo che un'applicazione è stata installata su disco rigido nelle 
modalità descritte, NON DE VE MAI essere rimossa o copiata su un 
altro volume seguendo le modalità usuali adottate dal Finder per i file. 


In altre parole non mai buttate nel cestino un’ applicazione che sia 
stata installata con HDInstall. Per tutte queste operazioni servitevi 
SEMPRE del programma di installazione con il quale dovete prima 
rimuovere l'applicazione e poi installarla di nuovo in un disco 
diverso. Se non seguite queste regole PERDETE la possibilità di 
eseguire il numero corretto di installazioni di cui avete diritto, 
autodanneggiandovi. 


E’ invece consentito spostare il programma da una cartella all’altra 
sullo stesso disco. 





Alcuni dischi rigidi contengono delle funzioni di utilità (‘Optimize 
Disk” è una di queste) che comprimono i file per recuperare tutto lo 
spazio disponibile, ma che possono interferire nelle operazioni di 
installazione invalidandole. Nel caso vogliate usare queste utilities di 
ricompattamento del vostro disco rigido, dovete prima rimuovere 
l'applicazione con HDInstall, poi compattare io spazio ed infine 
reinstallare il programma. 

Se sono state installate delle funzioni di protezione dai virus o Init 
particolari, l’utente DEVE momentaneamente disattivarle, toglien- 
dole dalla Cartella Sistema se si tratta di Init file, facendo Riavvia ed 
eseguendo l'installazione. Quando questa è conclusa le protezioni 
antivirus e le Init possono essere riattivate. Il programma al riguardo 
emette il messaggio mostrato nella figura seguente. 


~ \ 
7 
P 


HDinstall non può operare correttamente in presenza di 
Sistemi antivirus. Uscite da HDinstali, disattivate la protezione 
antivirus, navviate Macintosh e npartite con HDinstali. 

Alla fine dell'nstaliazione riallivate gli antivirus. 


HDinstali may not operate property in the 
presence of virus protection software. If you 
have such softwere active on your system, 
please quit HDInstali, disable it, reboot and 





restart HDinstali. Don't forget to reactivate 
your virus protection! 





| In caso di dubbi consultate il vostro rivenditore o chiamate la nostra 
hot line telefonica. 


ov Jt 
ia’ 
a 
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W Copia del programma dal Finder 


Come si diceva all’inizio del paragrafo Modalità di installazione, la 
seconda possibilità che l'utente può seguire è quella di copiare il 
programma Modello 740, (con la relativa struttura e i file Aiuto 740/ 
91 e Istruzioni 740/91) sul disco rigido, nello stesso modo con cui 
eseguirebbe la copia di un file da un dischetto ad un disco rigido. In 
questo caso non ci sono limiti al numero di copie che possono essere 
eseguite, ma al momento dell’avvio del programma viene richiesto 
l'inserimento del dischetto originale come prova di autenticità, come 
mostrato in figura. 


Insente il disco originale per continuare o 
fate clic su Esci per tomare al Finder 


Please insert your Master Disk to continue, or 
click on Quit to return to the Finder. 
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E La struttura dei dati e la sua relazione con 
le dichiarazioni 


Come già detto nel paragrafo Installazione definitiva su disco 
rigido, dopo aver eseguito l'installazione del programma con 
HDinstall, si devono copiare nella cartella 740/91-A i file contenuti 
negli altri dischetti della confezione: la struttura St740/91 (obbli- 
gatoria), il file di Aiuto 740/91 e quello di Istruzioni 740/91 (questi 
ultimi due servono al programma se si vogliono spiegazioni sull'uso 
dei comandi o sulle norme di compilazione di una dichiarazione, ma 
non sono indispensabili al suo funzionamento). 


Spendiamo ora qualche parola di approfondimento sulla funzione 
della struttura $t740/91 per aiutare l’utente nelle sue scelte iniziali: 
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la struttura contiene l’organizzazione di una dichiarazione 740 e 
ser—ve per interpretare e stampare correttamente i dati che inserite 
in ogni vostra dichiarazione; è quindi indispensabile al funzio- 
namento del programmae non può essere dimenticata sui dischetti 
della confezione; 


è buona norma copiare la struttura nella stessa cartella in cui 
si trova il programma ed evitare di spostarla da quella posizione, 
anche se può essere copiata in una cartella diversa come può 
essere quella con le dichiarazioni 199]; 


è possibile avere più strutture duplicando quella originale e 
usando nomi diversi da quello che trovate sul dischetto 740/91-B 
(St740/91) perché l’utente può personalizzare la posizione dei 
campi di alcuni quadri; ricordiamo infatti che se le Deleghe di 
pagamento ILOR ed IRPEF fornite dal programma non risultas- 
sero coincidenti con quelle da voi utilizzate, potete intervenire nei 
campi e spostarli a vostro piacimento, creando così una struttura 
diversa da quella originale; 


il programma memorizza il nome e la posizione della struttura 
in ogni dichiarazione 740 che compilate, così da avere l'esatta 
interpretazione c stampa dei dati che avete inseriti; 


all’inizio attenctevi alle nostre indicazioni (una sola struttura di 
nome St740/91 copiata nella stessa cartella del programma) c 
quando vi scnlircte pronti per ulteriori sperimentazioni agile nel | 
rispetto delle regole descritte in questo paragrafo. 6). 





E Il primo lancio del programma 


Dal momento che le strutture possono essere più di una o possono 
essere copiate in cartelle diverse, il programma al primo lancio vi 
chiederà di indicare con quale struttura volete lavorare per compilare 
le vostre dichiarazioni 740. Se avete seguito il nostro consiglio, avete 
copiato la struttura St740/91 nella stessa cartella del programma e non 
troverete difficoltà nelle operazioni che seguono. 


La prima volta che, con un doppio clic sulla sua icona, avviate il 
programma 740/91 appare la finestra di dialogo in figura che vi chiede 
di confermare la presenza della struttura nella cartella del program- 
ma; se questo è vero premete il pulsante Installa e da questo momento 
il programma lavorerà con la struttura St740/91 contenuta nella car- 
tella 740/91-A. 


La struttura del Modello: 


DI si trova nella Cartelia dei Programma. 





Clic su questa icona per 
scegliere una struttura 
specificata 






in caso contrario, fai clic sull'icona det 
Modelle per selezionare una struttura in 
1 una Cartella diversa. 


Forma al Finder 





Se questo non è vero (ad esempio la struttura non si chiama St740/91 
perché ne avete creata una personalizzata o non si trova insieme al 
programma), fate clic sull’icona 740 e nella finestra che segue sce- 
gliete la cartella e la struttura che preferite. 


Seleziona la Strutture 


€y Dichiarazioni '91 
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Al ritorno nella finestra precedente fate clic su Installa per confer- 
mare le vostre scelte. In un caso o nell’altro, le informazioni sulla 
struttura scelta vengono registrate nel file Preferenze 740/91 con- 
tenuto nella Cartella Sistema del Macintosh. 


I passi descritti vengono richiesti dal programma una sola volta dopo 
l'installazione al primo lancio oppure quando si cancella il file 
Preferenze 740/91 dalla Cartella Sistema 


Alcune osservazioni finali sono doverose: 


e la scelta del file di struttura può essere modificata, se si usa il 
comando Preferenze dal menu Archivio (si veda al riguardo il 
capitolo 3); in questo modo se decidete di spostare la struttura in 
una cartella diversa da quella in cui lavoravate o ne volete 
personalizzare una, potete riassegnarla nelle Preferenze; ovvia- 
mente questa riassegnazione vale da quel momento in poi mentre 
le dichiarazioni compilate in precedenza conservano il nome della 
Struttura che usavate prima; 


* un caso frequente in cui potete trovarvi è quello che si verifica 


quando spostate la struttura in una cartella diversa da quella in cui 
si trovava al momento di compilare i vostri 740; per riconfigurare 
il programma dovete prima riassegnare la struttura in Preferenze 
come descritto al punto precedente e quindi modificare documen- 
to per documento la scelta della struttura usata. Se infatti aprite una 
dichiarazione già registrata, il programma si accorge dello 
spostamento di struttura e vi presenta il messaggio in figura. 


La Struttura associata al Documento 
non è stala trovata! 
Come procedo? 


Riseleziona Usa Preferenze | 
(Usa referenze | 
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Con il pulsante Riseleziona, potete cambiare la scelta della struttura 
associata alla dichiarazione; con Usa Preferenze viene utilizzata la 
struttura memorizzata nelle Preferenze dopo la riassegnazione che 
abbiamo suggerito; con Annulla la dichiarazione non viene aperta. Se 
‘a associate alla dichiarazione una nuova struttura, questa scelta sara 
memorizzata nel documento alla prossima registrazione. 


Sempre in questo caso, se la struttura non è stata riassegnata in 
Preferenze, al momento di premere il pulsante Usa Preferenze 
compare la finestra in figura che vi permette di indicare la nuova 
posizione della struttura. 


La Struttura di Preferenze non è stata trovata. Risele zionala! 





* se una dichiarazione è stata compilata con una struttura diversa da 
quella che è dichiarata in Preferenze, il programma presenta il 
messaggio in figura per sollecitarvi ad una scelta adeguata: 


è diversa da quella in Preferenze! 


À La Struttura associata al Documento 
Come procedo? 





Se fate clic su Usa Documento, viene utilizzata la struttura con la 
quale è stata impostata la dichiarazione; se fate clic sul pulsante Usa 
Preferenze viene utilizzata la struttura memorizzata nelle Preferenze 
( al momento del primo lancio o dopo una riasscgnazione successiva; 
| con Annulla la dichiarazione non viene aperta. Se associate alla 
E dichiarazione una nuova struttura, questa scelta sarà memorizzata nel 
documento alla prima registrazione. ii 
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E Conversione delle dichiarazioni 740/90 


Questo paragrafo deve essere letto dagli utenti che hanno usato la 
versione 1990 del programma, mentre i nuovi utilizzatori possono 


passare oltre. 


Ii programma 740/91 riconosce automaticamente le dichiarazioni 
preparate con la versione dello scorso anno senza richiedere alcuna 
operazione esterna di conversione. 


Per eseguire correttamente la conversione operate come segue: 


e raccogliete le dichiarazioni dello scorso anno in una sola cartella 
(che chiamiamo per comodità Dichiarazioni 740/90) 


e ledichiarazioni compilate con il programma 740/90 non possono 
lanciare direttamente il programma di quest'anno, ma si deve 
prima apnre con un doppio clic l’applicazione 740/91 e quindi 
usare il comando Recupera e Apri dal menu Archivio per 
convertirle; ' 


* il comando Recupera e Apri elenca nella fesa di seii 
tutte le dichiarazioni, nuove o dello scorso anno, presenti nella 
cartella attiva. Se si vuole aprire una cartella diversa sullo stesso 
disco o su un disco diverso, dovete servirvi dei pulsanti Unità 
Disco ed Apri con le solite modalità di navigazione tra i file e le 
cartelle previste da Macintosh. Nel caso in cui avete inserito tutte 
le dichiarazioni dello scorso anno in una cartella specifica (si 
leggail paragrafo “Disinstallazione della versione precedente dal 
disco rigido”), cercatela ed apritela per avere l'elenco completo 
di tutti i file. In figura è mostrata la finestra di selezione aperta dal 
comando Recupera e Apri. 


| Apri Modello: 


9 Dichiarazioni 770/90 


> Bianchi 

D Colombo 

D Crespi 

D De Dionigi 

O Franzetti 

D Lorenzini 

D Martini 

D Restelli C) importa Modello 


D Rossi O Soto lettura 
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* aprite una dichiarazione dello scorso anno con un doppio clic sul 
suo nome (oppure selezionandola e premendo il pulsante Apri); 


* 740/91 riconosce che la dichiarazione è nel formato dell’anno 
precedente ed emette il seguente messaggio: 
















Dichiarazione Bianchi del 1990: 
il Documento sarà aperto Senza Titoto. 


, a————@ mn 


Se premete Annulla il comando viene sospeso, se Invece fate clic su 
OK viene creato un nuovo documento Senza Titolo destinato a 
ricevere i quadri della vecchia dichiarazione secondo le modalità di 
conversione che imposterete. Il programma infatti apre, sopra il 
modello vuoto, la finestra mostrata nella prossima figura, nella quale 
sono elencati (in nero) tutti i quadri che la vecchia dichiarazione 
conteneva e che sono compatibili con la dichiarazione del 1991, 
mentre i nomi dei quadri che nel 740/90 non erano presenti (ad 
esempio i quadri STW) sono visualizzati in grigio. Se ci sono copie 
multiple di uno stesso quadro esse compaiono solo con il nome del 
Capostipite, ma saranno recuperate interamente. 


Recupero dei dati: 


parziale 


Dichiarazione Bianchi del 1990: 
Data Creazione: Mer, 4mag 1990, 19:09 
Modificato il Uen, 6 magi1990, 12:99 
Occupazione su Disco: 16593 


Con i pulsanti associati ad ogni quadro potete definire le modalità di 
conversione: se scegliete parziale, che rappresenta il valore di default, 
la dichiarazione convertita conterrà solo i dati anagrafici presenti nei 
quadri del 1990, mentre se scegliete completo oltre alle anagrafiche 
saranno riportati anche i valori da voi inseriti nelle dichiarazione 


_ dell’anno precedente. . RA alte Dea 


Il paragrafo “Quali sono i dati recuperati” elenca in dettaglio quali 
campi e valori sono recuperabili dalle dichiarazioni 740 dello scorso 
anno. 


Con un clic su Continua l’operazione di conversione viene autoriz- 
zata ed il programma la esegue con il messaggio in figura. 


Conversione del Documento 


Bianchi 





AI termine di queste operazioni, la dichiarazione del 1990 da voi 
scelta è completamente convertita in un nuovo documento chiamato 
Senza Titolo che dovrete registrare con un nome appropriato. Per 
verificare quali quadri sono stati recuperati, ricordate che il comando 
Informazioni su dal menu Archivio fornisce l’elenco completo di 
tutti 1 quadn dichiarati nel modello in memoria. 


Configurazione del Modetto: 


Quadri in uso Num. Errori DI cui bloccanti 


Totale Errori : 8 di cui 0 bioccanti 
Creatore: Franceschi 
Dete Creazione: 10-05-1991, 19,25 
Modificeto da Franceschi il 10-05-1991, 10,25 


Memoria attualmente disponibile: 303572 nno 
Occupazione su Disco: 7659 
rrr Ee | 
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E Come lavorare con le dichiarazioni convertite 


Dopo le operazioni di conversione trovate nella medesima cartella sia 
le dichiarazioni dello scorso anno sia quelle per il modello 740/91. 
Suggeriamo quindi di operare in questo modo: 


°  seaveteeseguito l’installazione definitiva estraete le dichiarazioni 
convertite dalla cartella Dichiarazioni 740/90 (creata prima del- 
l'operazione di conversione) e mettetele nella cartella 740/91-A 
prodotta automaticamente dall’HDInstall per il programma 
740/91; 


e se viceversa non avete eseguito l'installazione definitiva, create sul 
disco una nuova cartella chiamata Dichiarazioni 740/91 dove 
metterete le dichiarazioni “convertite”, il programma 740/91, la 
struttura St740/91, i file Aiuto 740/91 e Istruzioni740/91 . Ri- 
cordiamo che per creare una cartella si usa il comando Nuova 
Cartella dal menu Archivio del Finder. 


$e 
NOTA 

Perelencare le dichiarazioni convertite scegliete ilcomando Per Data 
dal menu Esposizione del Finder con la cartella Dichiarazioni 740/ 
90 aperta e attiva, selezionate con le tecniche usuali (Maiuscolo e 
clic) i file convertiti e spostateli con il mouse nella cartella Dichia- 
razioni 740/91. 

rr rt. irg1g1ii,i a lu 
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E Quali dati sono recuperati 


L'utente ha la possibilità di scegliere i parametri parziale o completo 

nel momento in cui la dichiarazione compilata lo scorso anno viene B 
riconosciuta e predisposta per la conversione. Le differenze tra i o) 
campi recuperati nei due approcci sono elencate di seguito e si basano si 
su questo assunto: se un campo è ragionevole che sia trasferito dalla 

precedente dichiarazione allora viene recuperato con il parametro 

parziale (ed è questo il caso dei dati anagrafici, dei familiari a canco, 

delle categorie catastali, ecc), se invece un campo è strettamente 

legato alla dichiarazione come può essere il caso di un reddito, di un 

affitto o di una ritenuta il recupero avviene solo con il parametro 

completo. In questo modo crediamo di poter soddisfare le esigenze 

di coloro che in attesa del nuovo programma si servono del vecchio 

per preparare le nuove dichiarazioni e quindi inserendo redditi nuovi — 

in una dichiarazione vecchia, ne ottengono il recupero completo. 

Coloro invece che vogliono partire dalle vecchie dichiarazioni, 

convertire e quindi aggiornarle con il programma nuovo, devono 

recuperarle in modo parziale. Nell’elenco che segue i numeri dei 

righi sono riferiti alle dichiarazioni 740 del 1990. 





NOTA 
Il recupero vale unicamente per le dichiarazioni compilate nel 1990 
e non funziona con dichiarazioni di anni precedenti. 


E Modello 740 Base 


Quadro Dichiarante 

Recupero parziale e completo: codice fiscale, dati anagrafici, resi- 
denza anagrafica, stato civile (esclusa data di variazione), titolo di 
studio, casi particolari di domicilio fiscale (se residente all’estero si 
recuperano i dati anagrafici), coniuge, familiari a carico, prospetto 
dati e notizie particolari (nelle sezioni autoveicoli, residenze se- 
condaric, imbarcazioni da diporto, aeromobili, cavalli, riserve di 


caccia) ee 
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Quadro A (nel dichiarante) | 
Recupero completo: righi da Al a A12 e N. documenti allegati 


Quadro B (nel dichiarante) 
Recupero parziale: righi da B1 a B11 e note a fine quadro 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale viene 
recuperato N. documenti allegati 


Quadro C 
Recupero parziale: colonne 1,2 e 3 per la sezione I, colonne 1 e 2 per 
la sezione II 


Recupero completo: oltre ai campi del rec upero parziale vengono 
recuperati colonne 4, 5 e 6 per la sezione I, colonne 3 e 4 per la sezione 
II, N. documenti allegati 


Quadro D 
Recupero completo: righi da DI a D6, N. documenti allegati 


Quadro R 
Recupero completo: righi R1 e R2 


Quadro P 
Recupero completo: righi da P1 a P28, N. documenti allegati 


Quadro N 
Recupero parziale: righi da N25 a N28 con i dati degli acconti, rigo 
N32 colonna 2, 3, 4, 5 


Recupero completo: le date e gli importi degli acconti sono recuperati 
dalle deleghe IRPEF-ILOR con questa modalità: la prima delega 
viene intesa come prima rata di acconto (quella di maggio), la 
seconda come seconda rata di acconto (quella di novembre). 


Quadro O 
Recupero parziale: righi da 06 a O7 con i dati degli acconti 


Recupero completo: le date e gli importi degli acconti sono rec uperati 
dalle deleghe IRPEF-ILOR con questa modalità: la prima delega 
viene intesa come prima rata di acconto (quella di maggio), la 
seconda come seconda rata di acconto (quella di novembre). 
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E Modello 740/90 Coniuge 


Quadro Coniuge Dichiarante 

Recupero parzialee completo: codice fiscale, dati anagrafici, residenza 
anagrafica, titolo di studio, casi particolari di domicilio fiscale (se 
residente all’estero si recuperano i dati anagrafici) 

Quadro Erede o Rappresentante Legale 

Recupero completo: tutto 


Quadro Curatore Fallimentare o dell’eredità 
Recupero completo: tutto 


Quadro A (nel dichiarante) 
Recupero completo: righi da Al a A12 e N. documenti allegati 


Quadro B (nel dichiarante) 
Recupero parziale: righi da B1 a B11 e note a fine quadro 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale viene 
recuperato N. documenti allegati | 


Quadro C 
Recupero parziale: colonne 1,2 e 3 per la sezione I, colonne 1 e 2 per 
la sezione II 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati colonne4, Se 6 per la sezione I, colonne 3e4 perla sezione 
II, N. documenti allegati 


Quadro D 
Recupero completo: righi da D1 a D6, N. documenti allegati 


Quadro R 
Recupero completo: righi R1 e R2 


Quadro P | 
Recupero completo: righi da P1 a P28, N. documenti allegati 


Quadro N 
Recupero parziale c completo: rigo N32 colonna 2, 3, 4, 5 


Quadro O 
Recupero parziale e completo: righi da 06a07conidati degli acconti 
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E Modello 740/90 ABP 


Quadro A 
i Recupero completo: casella dichiarante o coniuge, righi da A1 a A21, 
ft note relative e N. documenti allegati 


Quadro B 
Recupero parziale: casella dichiarante o coniuge, righi da B1 a B21 
e note relative 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale viene 
recuperato N. documenti allegati 


Quadro P 
Recupero completo: casella dichiarante o coniuge, righi da P1 a P86, 
N. documenti allegati 


E Parametri 740/90 Dichiarante e Coniuge 


Recupero parziale: tutti i dati relativi alle righe corrispondenti nel 
Quadro B (da B1 a B11) esclusi i Coefficienti Catastali. 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati i Parametri per Detrazioni e Oneri deducibili, Mesi lavorati 
per deduzioni ai fini ILOR (da A1 a A1 1) 





Mi Parametri 740/90 ABP 


Recupero parziale: tutti i dati relativi alle righe corrispondenti nel 
Quadro B allegato (da B1 a B21) esclusi i Coefficienti Catastali. 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati i Mesi lavorati per deduzione ai fini ILOR (da Al a A21) 
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E Modello 740/90 E 


Recupero parziale: casella dichiarante o coniuge, tutti i campi dei 
righi El ed E2, il campo E7, la descrizione della Sezione II, la casella 
con la scelta per il regime ordinario 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati tutti i campi dei righi E3, E4, ES, E6, i campi da E9 a E23, 
i campi E29, E29, E33, i campi da E34 ad E39, le annotazioni, se il 
campo E12 contiene un valore maggiore di 18 milioni, allora viene 
marcata la casella E nei Parametri (Caso di contribuente che nel ‘90 
era soggetto a regime ordinario) 


Æ Modello 740/90 H 


Recupero parziale: casella dichiarante o coniuge, tutti campi dei 
righi da H1 ad H7 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati tutti i campi da H1 colonna 11 ad H12, il numero di 
certificati dei sostituti d'imposta, il numero di prospetti. 


WE Modello 740/90 | 


Recupero completo: casella dichiarante o coniuge, tutti i campi da 
Il a 117, il numero di distinte per le ritenute d’acconto, il numero di 
certificati dei sostituti d'imposta, il numero di modelli RAD. 


E Modello 740/90 F 


Recupero parziale: casella dichiarante o coniuge, rigo F1 (descri- 
zione, codice attività, subcodice, codice ISTAT, anno inizio attività, 
casella artigiani, luogo di esercizio attività, rigo F2, i righi da F4 a 
F25 in colonna 4 vengono spostati in colonna 1 nella nuova di- 
chiarazione, i righi da F133 a F137 colonne 1, 2,3, 4, 5, 6, 7, irighi 
F138 ed F139 colonna 1 ¢ 2. 
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Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati numero dei giorni di attività nell’anno (in F1), rigo F3, i 
righi da F4 a F49, i righi da F55 a F94, rigo F98, 100, 102, 103, 
104,106, 107, 108, 109, 112, 113, 114, 115, 116, 117, i righi “meno” 
120, 122, 124, i righi 126, 127, i righi da F133 a F137 colonne 8, 9, 
10, i righi F138 ed F139 colonne 3, 4, 5,6,7,F140 colonna 1,2,irighi 
da F141 a F143, il rigo F144 colonna 1, 2, 3. 4, le annotazioni, il 
numero di certificati dei sostituti d'imposta, il numero di prospetti, 
il numero di modelli RAD. 


E Modello 740/90 G 


Recupero parziale: casella dichiarante o coniuge, rigo G1 (descrizione, 
codice attività, subcodice, codice ISTAT, anno inizio attività, casella 
artigiani), tutto il rigo G2, rigo G3 colonna 1 e 2, rigo G8, i righi da 
G116 a G119 colonne 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, i righi G120 e G121 colonna 
le2 , + 


Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati rigo G1 (casella attività maggiore 20%, numero dei giorni 
di attività nell’anno, rigo G3 colonna 3 e 4, i righi da G4 a G7, i righi 
da G10 a G11 escludendo i valori calcolati, i righi da G112 a G1 13, 
i righi daG114aG115,i righi daG116aG119colonne 8,9, 10, irighi 
da G120 a G121 colonne 3, 4, 5, 6, 7, la casella art.10, il numero di 
certificati dei sostituti d'imposta, il numero di prospetti, il numero di 
modelli RAD. 


E Modello 740/90 L 


Recupero completo: casella dichiarante o coniuge, i righi da L1 a L28 
esclusi i campi calcolati, il numero di certificati dei sostituti d’im- 
posta, il numero di prospetti. 


Operazioni preliminari : 8 1-31 


E Modello 740/90 M 


Recupero completo: casella dichiarante o coniuge, i righi M1 ed M2, 

M3 ed M4, MS, M6, M7, M8 ed M9, M11, M13 ed M14, M15, il 

numero di certificati dei sostituti d’imposta, il numero di prospetti, "A 
il numero di modelli RAD. i 


E MODELLO 740/90 A1 


Nessun recupero. 


E Distinta utili percepiti 


Recupero parziale: casella dichiarante o coniuge, codice fiscale, 
denominazione, specie, anno di distribuzione per ciascun rigo nelle 
pagine. 

Recupero completo: oltre ai campi del recupero parziale vengono 
recuperati i campi dividendo unitario, importo lordo e ammontare 
ritenuta subita per ciascun rigo nelle pagine. 





E Deleghe IRPEF/ILOR 


Si legga in proposito il recupero del Quadro N ed O. 


1-32 I Modello 740/91 MT ee Fo a. at 





2 


Lavorare 
con il programma 


Introduzione 

ll menu principale e la console 
Compilazione di una dichiarazione 
Apertura di un nuovo modello: 

È la finestra di lavoro 
Inserimento dell'anagrafica dichiarante 
Quadro B: inserimento dei dati per un 
appartamento civile in proprietà 
Inserimento dell'affitto nel foglio 
Parametri per un negozio 

Inserimento dei dati nei Quadri C e P 
Ricerca degli errori 

Registrazione del modello 

Stampa della dichiarazione 

in bozza e su tabulati ministeriali 


: si o” oe 
= y tac r ;, EL. 24 SIG sea Pi 
x i n SA i 
= . na . 


Ne 


E Introduzione 


In questo capitolo si descrive un esempio di compilazione e stampa 
= di una semplice dichiarazione, così da far prendere confidenza al 
fone nuovo utente con il programma. Requisiti per l’utilizzo del program- 

i ma sul vostro Macintosh sono quelli di aver letto ed eseguito con cura 
le norme di installazione e di primo lancio descritte nel capitolo 
precedente. Spesso in questo capitolo si fa riferimento a comandi che 
sono trattati per esteso nel Capitolo 3, dove la trattazione è più 
dettagliata ed al quale rimandiamo il lettore interessato. 


Il caso da cui prenderà avvio la dichiarazione di prova descritta in 
questo capitolo è quello di un utente che ha installato in modo 
definitivo il programma su disco rigido, così da avere una cartella di 
nome 740/91-A che contiene il programma, la struttura $t740/91, i 
file di Aiuto 740/91 ed Istruzione 740/91, l'applicazione TeachText 
e il file Leggimi subito. 





istruzioni 740/93 Aiuto 740/91 


TeachText 





Aprite la cartella in questione e con un doppio clic sull'icona 740/91 
il programma viene caricato in memoria. 


fs, 
E 





E li menu principale e la console 


Dopo il lancio del programma, il video di Macintosh presenta nella 
prima riga il menu principale con attivi i comandi per aprire un 
modello, cancellario e configurare le preferenze (menu Archivio), 
eseguire le stampe multiple (menu Stampe) o definire i parametri 
d'uso dei modelli (menu Opzioni ed Elaborazioni). 


Sotto la barra dei menu è collocata un'area di lavoro da ora in poi 
chiamata console che assolve la funzione di: 


e controllo dello stato di compilazione del modello con i pulsanti 
di errore e di ricalcolo; 


e inserimento/correzione dei dati in un campo. 


Al momento dell'avvio la console compare completamente vuota. 


é Archivio Composizione Stampe Opzioni Elaborezieni Quadri 


[ERI RETTE 
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E Compilazione di una dichiarazione 


Nei prossimi paragrafi vi guideremo, passo per passo, nella compila- 

> zione di una dichiarazione, soffermandoci via via sugli aspetti di 
carattere generale che incontreremo nel corso delle varie operazioni. 
Il “contribuente tipo" che abbiamo preso ad esempio ha un reddito da 
lavoro dipendente, una casa d'abitazione, un negozio in comproprietà 
al 50% dato in affitto e, come detrazioni, una spesa medica e 
un'assicurazione. Le procedure illustrate vanno dall'inserimento del 
primo dato nel modello (il codice fiscale del dichiarante) fino alla 
stampa finale su tabulati ministeriali. 


WE Apertura di un nuovo modello: la finestra di lavoro 


Con il comando Nuovo Modello dal menu Archivio, viene aperta la 
finestra con il quadro base del Dichiarante, pronto per la compilazione 
del campo Codice Fiscale, che appare a sfondo nero mentre in console 
una barra lampeggiante ricorda che si può inserire del testo. 


Sia il modello Base del Dichiarante, che i suoi eventuali allegati, sono 
visualizzati ciascuno in una finestra di lavoro autonoma, caratterizza- 
ta da: 


e pulsante di chiusura; 





°- barra del titolo, con il nome assegnato dall'utente, nel caso del 
Modello Dichiarante o con nomi gestiti dal programma nel caso 
degli allegati; 

e pulsante di zoom, per passare dalla minima alla massima dimen- 
sione della finestra e viceversa; 


* barre di scorrimento orizzontale e verticale, per far scorrere il 
contenuto della finestra fino a visualizzarne la porzione desidera- 
la; 

* pulsante di dimensionamento, per modificare le dimensioni 
della finestra su video. 
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MINISTERO DELLE FINANZE 


MOD. 740/91 


dichiarazione delle 


persone fisiche 
REDDITI 1990 


DICHIARANTE 





@ Forma del puntatore SA 


Il puntatore del mouse assume forme diverse a seconda dell'area in 
cui viene posizionato o delle attività in esecuzione; in particolare: 


* assume la forma della freccia di puntamento sulla barra dei menu 
e sui comandi, sui pulsanti in console e sui Modelli, sulla 
Scrivania, sulle finestre di dialogo e sul riquadro di gestione; 


* nelriquadro di gestione diventa una barra verticale che permette 
di fissare con un clic il punto di inserimento; 


* durante elaborazioni e trattamento di dati assume la forma di un 
orologio; 


* premendocontemporaneamente i tasti Comando - ? si trasforma 
in un "?" (punto interrogativo) consentendo di richiamare il 
sistema di aiuto. 
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E | campi del modello 


Ogni campo del modello è identificato da un riquadro destinato a 
contenere dati e collocato in generale sotto il codice o la sigla 
identificativa del campo; uno solo è attivo e compare a sfondo nero 
sul modello con il contenuto riportato nel riquadro di gestione in 
console. 


Scrivete per comodità il vostro codice fiscale così da poter poi 
completare con dati anagrafici corretti il resto del frontespizio. 
Osservate che non appena raggiungete l’inserimento di 16 caratteri 
(che compongono il codice fiscale) il programma emette un beep e 
passa al campo successivo, il Cognome, che si annerisce completa- 
mente per indicare che è diventato il campo attivo. 


W La console 


Avete osservato che al momento dell'avvio la console 
apparivacompletamente vuota. 


Dopo l'apertura di un nuovo modello, non appena si inserisce un 
valore in un campo la console presenta da sinistra verso destra i 
seguenti elementi: 


* il pulsante Calcola Ora, che si presenta con la sigla "=?" quando 
Si inseriscono dati suscettibili di ricalcolo; questo pulsante è 
collegato con il comando Calcolo Automatico e con i parametri 
definiti dal comando Preferenze del menu Archivio, cui si ri- 
manda per dettagli e serve per innescare le operazioni di calcolo 
e controlio sui dati inseriti nel modello; con un clic sul pulsante 
“=?” sono eseguiti i calcoli del modello con tutti gli eventuali 
allegati utilizzati; | | 

e il pulsante di Errore, che contiene la sigla "E" se il modello ha 
qualche campo scorretto e serve per posizionarsi sui campi errati; 
Questo pulsante compare in generale dopo il primo calcolo; 


* ilriquadro di gestione entro il quale vengono inseriti e modificati 
1 dati del campo su cui si è posizionati. 





E Inserimento dell’anagrafica dichiarante 


Scrivete il vostro cognome e con il tasto Ritorno a Capo passate al 

campo Nome, che insenrete con le stesse modalità. Spostatevi sulla 
casella Sesso adatta al vostro caso (M per Maschio o F per Femmina) de: 
e premete un carattere qualunque per conferma; il tasto verrà 4 
trasformato in una “x” che appare nella casella. Se avete siglato la 
casella M dovete passare oltre lacasella F con il tasto Ritorno a Capo 

ed inserire la data di nascita nel formato Giorno (es. 05), Mese (es. 

02), Anno (es. 953 perché il numero 1 è già stampato sul modello e 

non deve essere inserito). Vi troverete così sul campo Comune che 

completerete nel modo usuale e analogamente farete per la Provin- 

cia. Per garantire la completezza dei dati del Frontespizio è necessa- 

rio completare le sezioni Residenza Anagrafica, Stato Civile e Titolo 

di Studio, che personalizzerete con le vostre informazioni. 


W Tipi di campi 
| Una finestra del modello contiene in generale campi di tipo: 


e numerico (es. Imposta da versare a saldo) gestiti in migliaia di 
lire e con valore di difetto uguale a zero; 





» descrittivo (es. Cognome, Nome o Indirizzo); 

e data (es. Giorno, Mese, Anno di nascita); 

e casella, caratterizzato da X o spazio; 

e tabellare, caratterizzati da un codice definito in una tabella; 
la cui compilazione richiede l'inserimento di dati appropriati. 
Quando si opera in questi campi il programma esegue: 


* una conversione da minuscolo a maiuscolo quando si inseri- 
scono caratteri alfabetici in un campo descrittivo impedendo la 
scrittura di caratteri accentati. Non occorre quindi tenere premu- 
to il tasto delle maiuscole. 


e un controllo preliminare sui dati, impedendo con un becp 
inserimenti scorretti (ad csempio non si può scrivere un carattere sein 
alfabetico in un campo numerico oppure un valore diverso da “x” R 
nei campi-casella); 
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* un controllo successivo quando si avvia il ricalcolo dei dati, 
segnalando le situazioni errate (ad esempio il codice fiscale errato 
rispetto ai dati anagrafici del dichiarante). 


3 Dettagli sulle tabelle sono forniti nel capitolo 3 ai paragrafi relativi ai 

| comandi Attiva Tabelle e Consulta Tabella del menu Opzioni; per 
gli errori si consultino invece i paragrafi dedicati al comando Cerca 
gli Errori nel menu Elaborazioni, per il calcolo si vedano i comandi 
Ricalcolo Manuale/Automatico. 


E Operazioni nel riquadro di gestione 


Il riquadro di gestione nella console è la finestra dove manipolare i 
dati del campo attivo e si opera sul suo contenuto con le tecniche di 
correzione, selezione e cancellazione del testo tipiche di una applica- 
zione Macintosh (si pensi come esempio ad un foglio elettronico ed 
a come opera sul contenuto di una cella). 


In particolare è possibile: 
* selezionare con un doppio clic una parola intera; 


* selezionare una parte o tutto il contenuto del campo spostandosi 
con il mouse premuto o con Maiuscole - clic per estendere la 


selezione 





* inserire caratteri dentro il testo già scritto, posizionando con il 
mouse il punto di inserimento; 


* cancellare con il tasto Ritorno Unitario uno o più caratteri sele- 
zionati o situati a sinistra del punto di inserimento; 


* usare i tasti con le frecce orizzontali per spostare il punto di in- 
serimento all'interno del riquadro. | 


Quando il contenuto del campo è completo, il programma emette un 
beep e passa automaticamente al campo successivo. 
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Il contenuto del riquadro viene inserito nel modello quando si 
` verifica uno dei seguenti casi: 
e si usano i tasti Tabulazione, Inserimento, Ritorno a Capo (0 
loro combinazioni con Maiuscolo) e le Frecce verticali per 
spostarsi nel modello; 


e si fa un clic su un campo qualunque del modello; 


* si completa il campo, ottenendo un avanzamento automatico al 
campo seguente, segnalato da un beep del programma; 


e si cercano gli errori nel modello; 


* siregistra o si stampa il modello. 


W Tecniche di selezione 


La selezione di un campo si esegue con un clic sul campo interes- 
sato, che viene mostrato a sfondo nero mentre il suo contenuto 
compare nel riquadro di gestione in console. 


Per la selezione di più campi operate secondo una delle seguenti 
tecniche: 


` e con Maiuscolo e clic, la selezione viene estesa a più campi 
all'interno della finestra attiva e questi compaiono bordati in 
nero; nel riquadro di gestione si vede il contenuto del primo 
campo selezionato, identificabile nel modello dallo sfondo nero. 
Per estendere la selezione a campi che non sono visibili nella 
finestra si possono ovviamente usare le barre di scorrimento; è 
anche permesso definire selezioni multiple in finestre diverse. 
Con Maiuscolo e clic sopra un campo già selezionato, questo 
viene tolto dalla selezione multipla (se non è il campo attivo); 


e fate clic su un campo e tenendo premuto il tasto Maiuscolo di- 
segnate con il mouse un rettangolo di selezione che tocchi i campi 
da selezionare; nel riquadro di gestione è visualizzato il contenu- 
to del campo su cui si è fatto clic. E' possibile estendere la 
selezione a campi situati in finestre diverse. Disegnando un 
rettangolo di selezione che tocca uno più campi già selezionati, 
questi vengono tolti dalla selezione; 
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con Maiuscolo e clic sul titolo del quadro dove si trova il campo 
attivo, tutti i suoi campi sono selezionati; 


con Seleziona Tutto dal menu Composizione tutti i campi della 
finestra attiva sono selezionati. 


Dopo la selezione multipla sono possibili operazioni di: 


inserimento o modifica dei campi selezionati tra i quali ci si 
muove con i tasti di avanzamento che non annullano la selezione; 


Taglia, Copia, Incolla o Cancella dei campi selezionati; 


esportazione dei campi selezionati in formato Solo Testo (Registra 
col Nome); 


protezione dei campi selezionati (Protezione dei Campi); 


disabilitazione del calcolo associato ai campi selezionati (Moda- 
lità di Ricalcolo). 


la selezione multipla si disattiva con un clic su un punto qua- 
lunque del foglio o su di un campo diverso da quello attivo. 
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E Quadro B: inserimento di dati per un appartamento 
civile in proprietà 


Fate scorrere la finestra del Dichiarante fino a posizionarvi sul g 
quadro B per i redditi dei fabbricati. Con un clic sul primo campo A 
libero del rigo B1 selezionate la Categoria Catastale che inserirete 
nella forma A/2 per un edificio di tipo civile, spostatevi sulla Rendita 
Catastale che completerete con un valore plausibile (ad esempio 
1750), inserite 365 nel Periodo di Possesso e 100 nella Quota di 
Possesso (questi due ultimi campi possono essere lasciati vuoti ed in 
tal caso valgono rispettivamente 365 e 100). Fate unclic sul pulsante 
di ricalcolo "=?" in console ed osservate cosa accade al quadro B: 
vengono calcolati i campi Quota Spettante, Imponibile IRPEF ed 
Imponibile ILOR con i relativi totali di colonna; se scorrete il 
modello fino al quadro N vi trovate già i riporti dei redditi con il 
calcolo delle imposte e i saldi da versare in banca. 


vi 


QUADRO B_RFDDITI DEI FABBRICATI 





E Inserimento dell’affitto nel foglio Parametri 
per un negozio 


Riposizionatevi sul quadro B perché vogliamo inserire un caso più 
complesso: fate clic sul primo campo del rigo B2 ed inserite C/1 nella 
Categoria Catastale, 5800 nella Rendita Catastale, 365 nel Periododi 
Possesso e 50 nella Quota di Possesso poiché si tratta di un negozio 
che avete in proprietà al 50% con un altro familiare e che viene 
affittato a 6 milioni l’anno. Fate ancora clic sul pulsante di ricalcolo 
in console ed il programma aggiorna i vari calcoli del quadro. Per 
ottenere il calcolo del reddito effettivo spettante, con i relativi 
imponibili IRPEF ed ILOR in presenza di affitto, è necessario passare . .- 





al programma il valore del canone di locazione, < ei .. 


ca oes 
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Abbassate il menu Quadrie scegliete ilcomando Parametri che apre 
in una nuova finestra un modello particolare in cui imparerete ad 
inserire tutte quelle informazioni che il modello ministeriale non 
contempla anche se sono fondamentali al calcolo della dichiarazione. 
Osservate che sono stati riportati i coefficienti catastali che corri- 
spondono alle categorie A/2 e C/1 scritte nel quadro B e riportate sui 
righi B1 e B2. | 


MOD. 740/91 Parametn per Detrazioni e Onen de ducibil ; 
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DATI RELATIVI ALLE RIGHE CORRISPONDENTI NEL QUADRO B 
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Inserite il valore 6000 (il nostro affitto) in colonna 6 di B2 e premete 
il ricalcolo, quindi tornate sul quadro B del dichiarante scegliendo 
Senza Titolo nel menu Quadri ed osservate come sia stato riportato il 
valore 2.000.000 nel Reddito effettivo, nell’Imponibile IRPEF ed 
ILOR, che sono stati calcolati dall’affitto di 6 milioni, ridotto di 1/3 
€ rapportato alla quota di possesso del 50%. Ricordate di inserire 
sempre l'affitto effettivo percepito per il periodo di possesso indicato, 
mentre il rapporto alla quota di possesso è il programma a calcolario. 
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E Campi protetti e non protetti 


Si definisce protetto un campo del modello che non può essere 

selezionato né modificato se la protezione della finestra in cui si trova 

è attiva; in un nuovo modello i campi oggetto di calcolo da parte del 

programma sono sempre protetti. I campi protetti sono contrasse- X 
gnati da una P nella finestra Informazioni descritta al comando o 
Mostra Informazioni sul Campo. 


Per togliere la protezione di uno o più campi sono necessarie le 

seguenti operazioni: 

e verificare che non sia attiva la protezione del modello attivo 
(comando Disabilita la Protezione dal menu Elaborazioni o 
parametro equivalente in Preferenze nel menu Archivio ); 

e selezionare il o i campi da sproteggere; 


* usare il comando Protezione dei Campi dal menu Elaborazioni 
e per il quadro interessato scegliere che si vogliono sproteggere 
1 campi selezionati (parametro Non Protetto); 


» riattivare la protezione del modello attivo (comando Abilita la 
Protezione). 





Da quel momento in poi, i campi sprotetti sono raggiungibili con i 
tasti di spostamento ed il programma non emette un beep se si tenta 
di selezionarli con il mouse; anche le operazioni di copia/taglia/ 
incolla su campi sprotetti sono abilitate. 


Per rimettere la protezione ad uno o più campi si ripetono le 
operazioni indicate sopra scegliendo Protetto o Standard nel co- 
mando Protezione dei Campi. 


Su 4 
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@ Campi calcolati e disattivazione dei caicolo 


Si definisce calcolato un campo che ha associato una formula o un 
collegamento con altri campi, eseguiti ogni volta che il modello viene 
ricalcolato. Formule o collegamenti non possono essere impostati 
dall'utente ma sono predefiniti nel programma. L'operazione che 
l'utente può eseguire è invece quella di richiedere che per uno o più 
campi il calcolo eseguito dal programma non sia tenuto in considera- 
zione ma siano al contrario accettati valori inseriti manualmente per 
risolvere le eccezioni o i casi specifici non gestiti dalla procedura. 


La disabilitazione del calcolo di uno o più campi calcolati si ottiene 
così: 


* verificare che non sia attiva la protezione (comando Disabilita la 
Protezione dal menu Elaborazioni o parametro equivalente in 
Preferenze dal menu Archivio); 


* selezionare il o i campi per cui desiderate disabilitare il ricalcolo; 


* usare il comando Protezione dei Campi dal menu Elaborazioni 
e per il quadro interessato scegliere che non si vuole proteggere i 
campi selezionati (parametri Non Protetto e Cam pi selezionati); 


* usare il comando Modalità di Ricalcolo dallo stesso menu e per 
il quadro interessato scegliere che si vuole disabilitare il ricalcolo 
nei campi selezionati (parametri Calcolo Disabilitato e Campi 
selezionati); 


* riattivare la protezione (comando Abilita la Protezione). 


Da quel momento in poi, i campi su cui si è disattivato ricalcolo e 
protezione: 


* sono raggiungibili con qualunque tasto di selezione. o con il 
mouse; 


* accettano valori inseriti dall'utente; 


* al momento del calcolo non perdono tali valori per quelli ottenuti 
dal calcolo standard, ma il programma ne tiene conto in tutti gli 
altri calcoli che dipendono da quei campi; 


* sono identificati dal carattere # nella finestra Informazioni. 
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Per riattivare il calcolo in uno o più campi si ripetono le operazioni 
indicate sopra scegliendo di non disabilitare il calcolo nel Quadro 
interessato (comando Modalità di Ricalcolo, parametri Calcolo 
Abilitato e Campi selezionati). 


E inserimento dei dati nei Quadri C e P 


Fate scorrere la finestra del dichiarante fino a visualizzare il Quadro 
C, dove inserire un reddito per lavoro dipendente pari a lire 30 
milioni. Fate clic sul primo campo del rigo C1 e inserite nell'ordine: 
la Partita IVA della società che ha rilasciato il Modello 101 (ad 
esempio 07318940157), "03" per il codice qualifica e 72200 per il 
codice attività; 30 milioni nella colonna Redditi e 6 milioni nella 
colonna delle ritenute. Nel campo N. Certificati scrivete 1. 


QUADRO C REDDITI DI LAVORO DIPENDENTE E ASSIMILATI 


Sommore importi CE col$ e CB 001.4 alle alive rbenata ¢ riportare il tot » N21; 
Sommar: importi & CE 0014 ¢ CO col.3 agli altri rodititi IRPEF e riportare Ù ret. è DI; 





Passiamo ora a compilare il Quadro P - Distinta degli oneri deducibili, 
per detrarre dall'imponibile IRPEF le spese sostenute per una visita 
medica specialistica e l'assicurazione sulla vita. Scorrete il modello fino 
al quadro che interessa, quindi inserite nel rigo PI il codice fiscale e il 
domicilio del percettore riportato sulla ricevuta (o fattura) che simuliamo 
in vostro possesso (ad esempio PRNMRA03CE514A Legnano Corso 
Gorizia 17); in entrambe le colonne (Somme Corrisposte e Importo 
Deducibile) inserite L.200.000. 


Fate clic sul primo campo del rigo P19 (Assicurazioni e contributi 
volontari), scrivete il Riferimento del percettore, spostatcvi con il tasto 
Tabulatore sul campo Importi Deducibili e scrivete l'importo della 
cedola assicurativa, che supponiamo pari a L.3.000.000. dal momento 
chela quota deducibile non può essere maggioe di L. 2.500.000, vedre- 
: mo più avanti come il programma segnala l'inserimento di dati errati. - 


iii. wl 
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QUADRO P_DIGTINFA CEG ONERI 
LE: DOMICILIO O RESIDENZA PERCITIORI 
(TEZZE RE RSA 


IL o 


te 
a 


SOMME CORR] DT? ROT CAR] MDD. 
ARBITR 
PERCETTORE DELLE SOMME | DIP. DIDUC. |  PEECETTORE DELLI sorti IMP. DEDUC. 


4 


aL 
B 
Š 
JER 
| 
: 


+ 
* 





BI Ricerca degli errori 


Prima di procedere alla registrazione e alla stampa del documento è 
opportuno verificare che la dichiarazione non contenga errori tali dal 
renderla fiscalmente scorretta. Poiché il controllo del programma sui 
dati inseriti viene eseguito circolarmente a partire dal campo attivo, 
ritornate alla prima pagina del modello e selezionate il codice fiscale 
del Dichiarante; . 


Se fate clic sul pulsante d'errore in console (E), il programma effet- 
tuerà le seguenti operazioni 


* tutti 1 calcoli del modello vengono rieseguiti e il pulsante di 
ricalcolo scompare dalla console; 


= * viene selezionato il primo campoerrato il cui contenuto è riportato 
in console; 


> * nella Riga delle Informazioni compare un messaggio che spiega 


l'errore commesso. 


PIRO 





Seavete seguito alla lettera le nostre istruzioni, il primo campo errato 
segnalato dal programma sarà il campo B1 nel Quadro B - redditi dei 
fabbricati, che ha associato il messaggio in figura. Infatti non 
abbiamo inserito nelle Note la partita catastale e l'indirizzo di questo 
immobile e del negozio al rigo B2. 5 


Y 


QUALHO B REDDI DEI FABBBICAN 


ce cr R e 





NOTA 

L'icona di un lucchetto vicino al testo di spiegazione dell'errore sta 
a significare che si tratta di una omissione da risolvere prima di 
consegnare la dichiarazione all'Ufficio delle Imposte per evitare 
contestazione o multe. Se il lucchetto non comparisse il messaggio 
deve essere inteso come avvertimento alla compilazione. 


€ 





Premete di nuovo il pulsante E: verrà selezionato l'ultimo campo del 
rigo P20: infatti la il massimo importo deducibile per "Assicurazioni 
e Contributi volontari" è di L.2.500.000, mentre noi abbiamo inserito 
un importo di ben 3 milioni. 

Correggete gli errori, premete il pulsante di ricalcolo e quindi 
posizionatevi sull'ultima pagine del modello Base Dichiarante per 
verificare i calcoli riportati nel Quadro N e nel Quadro O. 
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QUADRO N CALCOLO DELLIRDEF 


m REDDITO COMPLESSIVO {sennor i matiti MPT). E EAE eesi 
2 | Crediti importa cui divbtendi (totale dei crediti Timpono oui divibenti gabi FG, L) Gol oon 
WI | Reddo complessivo cesuraiato àri oroditi Timpesta nei dividendi (H1 + 82}............... ar | neta 
me | Rocedenzo di perdite & imporsa 0 conta btliti ordinaria degli anni poocedenti. ................ ine À 
WE | ONIRI DIEDUCDAL! {riportare l'importo di rigo PI)... nn 
IPS | Reddo imponibile lorio (ND-IN-MS, indicando rere va O rimizto 2 nagutivo)...............f20g 
E7 | Ammoniari dedocib be àri contrib. per i poeri ia vis di sviluppo (mass. 2% di rigo MB)... ar | 
Detrazione per shri tamikiari a earte... 0... Raiano 
Detrazione per lavoro avtozomo e impresa (ia sReraative è quelle H lavoro dipendente)... 
Detrazione per gli oneri Hi eui alla SEZ. D dal quadro P......... 
TOTALE DITRAZIONE DI RIPOSTA (Fi0+M11412+15+1716+3817}................................. T 
i IMPOSTA NETTA (199 - W10, indicnado zero sa il risultato è ba gativo NRE A 


sind INTPOSTA NETTA (riportare l'importo di rige M19)... 


RITENUTE (indicare a somma delle ritenote subita)... 
822) CREDITI D'IMPOSTA (ind. h som. red. limp. sei divid. bir. M2).... 


1449), Prandi Lio es 
' 


ccà 


BBEBBEBRBANE 












J 


29] SECONDA RATA ACCONTO VERS. DAL DKCEIARANTE ............... 
W28) PROTA RATA ACCONTO VERS. DAL CONTUGE.. saa atts 
1129} SICONDA RATA ACCONTO VERS. DAL CONIUGE... 


























32) SPOSTA DI CUI SICXIEDE RISB. } 120.000 (i. a.12U406} | 
= ovvero, per l'intero importo 
PROSPETTO DEILE PERDITE DI IMPRESA A CONTABIITÀ' GEDINARIA DOD CONPEBIATI BILI 
Raced. relativo al 1906 Reced. relativo al 1967 Zoecd relativo sl 1900 Bored. relativa nì 1909 Eorsi. lative al 1990 
QUADRO O CALCOLO DELL'ILOR 
PE TOTALE REDDITI (sommare i rodišti MOR}... 
[OS | REDDITO DIPOMIBILE (01 - OZ.. nere eteeettc lia 
04 | INPOSTA DOVUTA (calcolare il 16,2% dell'importo di rigo 09)........................ AEREA ii 
106 | RCCEDENZA D'IMPOSTA [LOR RISULTANTI DALLA PRECEDENTE DICKIABAZIONE ............... 


CRIDITO DA PORTARE IN DIMINUZIONE DALL'IMPOSTA DOVUTA PER LA SUCCESSIVA DICHIARAZIONI. va PN 
100 
(02 | TOTALI DEDUZIONI ( sommare la dedetioni LOR}... 
[OS | CREDITO D'IMPOSTA per le imprese di amtotrasponto di merei conto toi (volare salma i 
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Inserite i dati del versamento ILOR 
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MI Registrazione del modello 


Dopo aver inserito gli ultimi dati richiesti (gli estremi dei versamen- 

ti), registrate il documento: scegliete il comando Registra col Nome 

da menu Archivio che apre una finestra di dialogo in cui assegnare = 
un nome alla dichiarazione (ad esempio il cognome del dichiarante) | 
e quindi premete il pulsante OK. 


E Modelli in memoria e modelli su disco 


Il comportamento del programma è come quello di un foglio elettro- 
nico che conserva in memoria i dati di una tabella, permettendo le 
operazioni di calcolo e di stampa e li memorizza poi stabilmente su 
disco con i comandi di registrazione. 


Fino al momento della registrazione i dati del modello sono disponi- 
bili solo nella memoria centrale di Macintosh e non su un dischetto 
o su disco rigido; questo significa che durante la compilazione è 
vivamente suggerita una operazione periodica di registrazione dei 
dati per evitare che una caduta di tensione o un guasto possano 
cancellarli dalla memoria centrale. E’ possibile con il comando 
Preferenze dal menu Archivio far sì che il programma registri auto- 
wi maticamente il modello. 





RI Stampa in bozza e su tabulati ministeriali della 
dichiarazione 


A questo punto la vostra dichiarazione è conclusa e pronta per essere 
stampata. 


E consigliabile eseguire prima una Stampa in bozza su LaserWriter, 

(se possedete questa stampante), controllare che tutti i dati inseriti 

siano esatti e quindi procedere alla Stampa definitiva su tabulati 

ministeriali. 

Per eseguire la stampa in fac-simile accertatevi innnanzi tutto che la 

stampante in linea sia la LaserWriter, in caso contrario selezionatela 

con il comando Scelta Risorse da menu Mela. Sceglicte il comando in 
Formato di Stampa da menu Stampe e impostate i parametri così a 
come riportati nella figura seguénte. 
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Formato di Stampa LaserWriter 52 
O Legale USA O BS 
O Tabloid Effetti Speciali: 
5d Sostituzione Font 
Orientamento [x Arrotondamento Testo 


7 {] Arrotondamento Grafica 
Hig ix] Stampa Bitmap Veloce 


Modelto: Contenuto: © completo 
uadri 


®© ascelta 
740 Opzioni: (J senza sfondo 
bl D doppia battuta 
J] una pagina per volta 





Fate clic sul pulsante Quadri e nella finestra che viene visualizizata 
deselezionate con un clic sul relativo pulsante i quadri che non sono 
presenti nella vostra dichiarazione: alla fine dell'operazione devono 
rimanere barrati solo i quadri 740/90 e Parametri. Fate clic su 
Conferma e quindi su OK. Selezionate il coamndo Stampa Modello 
da menu Stampe e premete il pulsante Stampa. 


Rileggete attentamente la dichiarazione controllando l'esattezza e la 
completezza dei dati inseriti. Dopo gli ultimi controlli siete pronti per 
la stampa definitiva su ImageWriter. 


Controllate che la ImageWriter sia collegata correttamente al vostro 
Macintosh, quindi posizionate il tabulato ministeriale sulla stampan- 
te e e con il comando Scelta Risorse da menu Mela scegliete l'icona 
della ImageWniter. 


Con il comando Formato di Stampa da menu Stampe impostate i 
parametri come sono riportati nella figura che segue (Tabulato, 
Verticale Grafico, Pagine Continue nella parte superiore della fi- 
nestra, a scelta, senza sfondo e doppia battuta in quella inferiore.) 


ae <a 
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Certe: 
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O Lettera USA O a4 
O tegele USA @ Tebuiate 
O Certe Computer 


Grientemente 


BS 
: —, 





Cj una pagina per volta 






















Effetti Specie: [RR Verticale Grafico 
C Riduzione 50% 
E Pegine Continue 























Contenuto: © complete (Quedri ) 
@ e scela 
Opzioni: OJ senza sfendo 






63 doppia bettuta 





Fate clic sul pulsante Quadri e nella finestra che si 
apre deselezionate con un clic sul relativo pulsante 
l'allegato Parametri (se non è visibile usate le barre di 
scorrimento). 


Scegliete a questo punto il comando Stampa Modello 
e premete il pulsante Allinea: controllate che i due 
asterischi (*) stampati sul tabulato inserito nella 
ImageWriter cadano all'interno delle due caselle po- 
ste nella parte superiore del modello; in caso contrario 
regolate la carta eriprovate. Ricordateche la posizione 
degli asterischi è fondamentale per il corretto 
allineamente delle stampe. Dopo che gli asterischi 
sono stati stampati nella posizione indicata potete 
premere il pulsante Stampa. 


Sezione 
di riferimento 


Introduzione 

| Menu del progrmma 
Il Menu Mela 

Il Menu Archivio 

Il Menu Composizione 
li Menu Stampe 

Il Menu Opzioni 

Il Menu Elaborazioni 
Il Menu Quadri 












E Introduzione 


Questa Sezione di Riferimento contiene la descrizione funzionale dei 
menu e dei comandi offerti da programma, descritti secondo l'ordine 
in cui compaiono nella barra dei menu. 


Vengono inoltre fornite le informazioni dettagliate sull’uso di ogni 
parametro contenuto nelle finestre di dialogo emesse e sui passi che 
conviene seguire per portare a termine correttamente un’operazione. 


E | Menu del programma 


Al lancio del programma compaiono da sinistra verso destra i menu 
Mela, Archivio, Composizione, Stampe, Opzioni, Elaborazioni e 
Quadri. I comandi che sono seguiti da una sequenza di puntini (...) 
indicano la necessità di ulteriori informazioni per poter essere eseguiti: 
in questi casi il programma richiederà i dati di cui ha bisogno con una 
finestra di dialogo opportuna. 


Alcuni comandi che fanno riferimento alle operazioni più comuni 
possono essere richiesti direttamente da tastiera per mezzo della 
combinazione di tasti opportuni riportata nel menu alla destra del 
comando stesso. 


I comandi evidenziati con una luminosità ridotta (in grigio) non sono 
invece selezionabili in un certo contesto operativo. 


Il menu Mela permette di accedere agli accessori della scrivania di 
Macintosh, fornisce informazioni sugli autori e sulla versione del 
programma in uso e consente di accedere al sistema di aiuto . 


Il menu Archivio contiene i comandi per gestire in memoria o su 
disco i modelli compilati (creazione, registrazione, apertura, can- 
cellazione, etc. ...), avere delle informazioni sul modello in memoria, 
impostare dei parametri di compilazione e registrazione (le Prefe- 
renze), scegliere quale struttura installare, inserire eventuali anno- 
tazioni al modello e infine per uscire dal programma e tornare al 
Finder. 
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Il menu Composizione consente di tagliare, copiare, incollare e 
cancellare il contenuto dei campi dal modello, selezionare tutto il 
| modello, eseguire la ricerca di determinati campi e, infine, esaminare 
il contenuto degli Appunti. 

Il menu Stampe gestisce le operazioni di stampa in fac-simile o su 
tabulato ministeriale di uno o più modelli scelti dai dischi in linea. 

Il menu Opzioni attiva gli strumenti di supporto all’inserimento dei 
dati: le tabelle di consultazione, il sistema di aiuto che fornisce 
informazioni sui comandi del programma e le istruzioni ministeriali 
sulla compilazione di una dichiarazione. 


Il menu Elaborazioni permette di abilitare o disabilitare la protezione 
dei campi, intervenire sulle modalità di calcolo del modello, ricercare 


gli errori e definire come disabilitare il calcolo automatico di de- 


terminati campi 

Il menu Quadri infine gestisce la struttura del modello in uso per- 
mettendo di aggiungere o togliere uno o più allegati al quadro base, 
riordinare a video le finestre di lavoro e intervenire sulla posizione di 
alcunicampi per adattarli ad una modulistica di stampa personalizzata 
(ad esempio per la stampa delle deleghe bancarie). 
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WE Il Menu Mela 


Il menu Mela oltre a consentire di usare gli accessori di scrivania 
Da installati nel System, fornisce notizie sulle caratteristiche del pro- 
b gramma (Informazioni su 740) e richiama il sistema di aiuto. 





E Informazioni su 740 





I! comando Informazioni su é attivo in qualunque stato del pro- 
gramma e visualizza una finestra con indicazioni sulla versione e 
sugli autori. 


MODELLO 740 Versione 5.0 


7 4 D realizzato da 
ULISSE S.r.l 
Dia Pacini 22 
MILANO 


02/2367783 - 2367406 


A : j Per la modulistica rivolgersi direttamente alte Ulisse 





Con un clic in punto qualsiasi il messaggio scompare e viene 
visualizzata la finestra sottostante o quella su cui è stato eseguito il 
clic. 
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E Aiuto 


Il comando Aiuto fornisce informazioni sull’uso del programma. 
La sua selezione apre la finestra riportata in figura, dove sono 
elencati gli argomenti su cui è possibile chiedere aiuto. 


Aiuto Modello 740: i Selezionate l'argomento che vi 
se j interessa e fote clic sul 
Menu Elaborazioni AN: pulsante Spiega. 
Cerca gli errori 
Abilita protezione È 
Menu Opzioni 
Aiuto campi 
Aiuto comandi 
Attiva Tabelle 
Consulte Tabella 
Menu Stampe 
Formato di Stampa 


Li | Per passare all'argomento succes- 
Hi]: sivo fate clic sull'angolo della 

if | pegina ripiegato verso l'alto, per 
il : tornare all'argomento precedente, 
Ii! fate clic sull'angolo inferiore 


Hi sinistro. 





in questa casella scrivete il 
testo da cercare 


Peravere informazioni su un determinato argomento fate doppio clic 
su di esso oppure selezionatelo e premete il pulsante Spiega. 


Per eseguire una ricerca all’interno del file di aiuto, posizionatevi con 
il mouse nella casella indicata nella figura che precede, scrivete il 
testo da cercare (ad esempio “stampa multipla”), quindi premete il 
pulsante Cerca: il programma trova nel file Aiuto 740/91 la prima 
occorrenza di “stampa multipla” e apre la relativa videata. 


Per lasciare l’ambiente di Aiuto premete i} pulsante Esci. 
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LI 
’ 
. 4 







Stampe multipta 





Il comando Stampa Multipla è attivo solo dal menu principale 
quando nessuna dichiarazione è in memoria e permette di 
stampare uno o più documenti selezionati dai dischi in linea. 
La finestra di dialogo presentata dal programma contiene 
l'elenco delle dichiarazioni disponibili nell'ultima cartella Fe 
aperta: scegliete con un clic del mouse il nome dalla dichiara- Ei 
zione da stampare a confermate con il pulsante Selezione. ti 
E possibile aprire una qualunque cartella sui dischi in linea 
aggiungendo all'elenco dei nomi i documenti da stampare: se 
scegliete un documento che si trova su un dischetto espulso 
dall'unità di lettura il programma ne farà richiesta al momen- 
to della stampa. 
















Per tomare alla finestra con l'elenco degli 
argoment premete questo pulsante 


Per passare al prossimo argomento di Aiuto, fate clic sull'angolo 
della pagina ripiegato verso l'alto; per tomare all'argomento prece- 
dente, fate clic sull’angolo inferiore sinistro. 


Il sistema di aiuto può essere richiamato anche premendo contempo- 
raneamente i tasti Comando - ?: il cursore si trasforma in un punto 
interrogativo e con clic su un comandoo su un menu si apre la finestra 
con l'indice degli argomenti disponibili, da cui operare come descrit- 
to precedentemente in questo paragrafo. 


Per ulteriori informazioni sul sistema di Aiuto leggete il paragrafo 
Aiuto sui Comandi, più avanti in questo capitolo. 





NOTA 

Il comando Aiuto può funzionare correttamente se nella cartella che 
contiene il programma è stato copiato il file Aiuto 740/91 dal dischetto 
Aiuto 740/91-B, in caso contrario al momento di usare il comando 
viene aperta la classica finestra di selezione dalla quale indicare dove 
st trova il file questione. 
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E Istruzioni 


Questo comando consente di visualizzare le norme ministeriali per 

la dichiarazione dei redditi; il suo funzionamento è analogo a quello 

del comando Aiuto. Scegliendolo si apre la finestra in figura con N 
l'indice degli argomenti disponibili. ni 











Istruzioni Modello 240: j 
i Selezionate l'argomento che vi 


i interessa e fate clic sul 
| pulsante Spiega. 










Obbligo dichiarazione 
Esonero dichiarazione 
Dichieraz. congiunte 
Presentezione dichiaraz. Bg 
Lev. dipendenti e pension. EF 
Frontespizio : 
Scelta otto per mille 
Pres. da sogg. diversi 
Prospetto dati e notizie 
Arrotondamento 
Quadro A - Terreni 138 
Quadro © - Faebbr. jë 


7 kij 

Istr. comuni quadri A e B Ee 
Fal 

V 









i Per passare all'argomento succes- 

i sivo fate clic sull'angolo della 
pagina ripiegato verso l'alto; per 

i tornare all'argomento precedente, 

i fate clic sull'angolo inferiore 

sinistro. 























Argornento 


successivo 










Argomen 
precedente 






| 
| 
: 










in questa casella scrivete il 
testo da cercare 


Peravere informazioni su un determinato argomento fate doppio clic 
su di esso oppure selezionatelo e premete il pulsante Spiega. 


Per eseguire una ricerca all’interno del file di istruzioni, posiziona- 
tevi con il mouse nella casella indicata in figura, scrivete il testo da 
cercare (ad esempio “Quadro B”) e premete il pulsante Cerca: il 
programma trova nel file Istruzioni 740/91 la prima occorrenza di 
“Quadro B” e apre la relativa videata. 


Per abbandonare la finestra Istruzioni premete il pulsante Esci. 
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Quadro B - Redditi del fabbricati 


| redditi dei fabbricati devono essere dichiarati nel Quadro B 
della scheda base del dichiarante e/o coniuge dichiarante. | 
Devono compilare questo quadro coloro che possiedono e titolo Be 
di proprietà, usufrutto o altro diritto reale, fabbricati situati EE 
nel territorio dello Stato che sono o devono essere iscritti, 
con attribuzione di rendita, nel catasto edilizio urbano. 
Pertanto, in presenza di redditi di natura fondiaria derivanti 
dei lastrici solari e dalle aree urbane nonchè dai fabbricati 
situati all'estero non deve essere compilato questo quadro 
bensì il Quadro L. 

Per quanto riguarda i possessori di soli redditi di fabbricati 
non eccedenti L.360.000 si rinvia a quanto precisato al para- 
grafo 4. 


Argomenti 




















Per tomare alla finestra con l'elenco degli 
argoment premete quesito pulsante 


Per passare all'argomento successivo di Istruzioni, fate clic sul- 
l'angolo della pagina ripiegato verso l’alto; per tomare all'argomento 
precedente, fate clic sull’angolo inferiore sinistro. 


Per ulteriori informazioni su come aprire la finestra istruzioni leggete 
il paragrafo Attiva Aiuto sui Campi, più avanti in questo capitolo. 





NOTA 

Come per il comando Aiuto, anche il comando Istruzioni richiede 
che nella cartella del programma sia presenta il file Istruzioni 
740/91 con le norme di compilazione della dichiarazione, che trovate 
sul dischetto 740/91-C. Se il file in questione non viene trovato dal 
programma si apre la classica finestra di selezione dalla quale operare 
o annullare la scelta. 





E Gli altri comandi del menu Mela 


Gli altri comandi del menu Mela dipendono dagli accessori installati 
sul System dell’utente e seguono le norme d'uso corrispondenti. 
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E Il Menu Archivio 


Contiene i comandi per creare un Nuovo Modello, aprirne uno esi- 

stente (Recupera e Apri), chiuderlo (Chiudi Modello), registrarlo i 
su disco (Registra e Registra col Nome), impostare gli attributi di ) 
compilazione e registrazione nonché scegliere la struttura da instal- 

lare (Preferenze), ottenere delle informazioni sul modello in uso 
(Informazioni su), inserire delle note di lavoro (Note sul Modello), 

recuperare la Versione Precedente, cancellare un modello dal disco 

(Cancella Modello) e per uscire dal programma (Esci). 


E Nuovo Modello 


Il comando Nuovo Modello consente di Creare un nuovo documento 
che viene visualizzato in una finestra Senza Titolo e a cui verrà 
assegnato un nome in fase di registrazione (vedere i comandi Registra 
e Registra col Nome, più avanti in questo capitolo). 


MINISTERO DELLE FINANZE 


MOD. 740/91 


dichiarazione delle 


persone fisiche 
REDDITI 1990 





Dopoaver scelto Nuovo Modello, il comando si disattiva perché non 
è possibile operare su più documenti contemporancamente; il menu 
Quadri viceversa viene abilitato permettendo di aggiungere even- 
tuali allegati al modello base. 
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@ Recupera e Apri 


Ilcomando Recupera e Apri permette di aprire un modello realizzato 
in precedenza e residente su uno dei dischi in linea. La sua selezione 
visualizza la finestra di dialogo riportata di seguito. 


Con importa Modello potete 
cancare dati in Solo Testo separati 
dal carattere di tabulazione 


Apri Modello: 


O Bianchi 
D Colombo 
O Rossi 





Con Sola lettura potete di aprire un 
modello per la sola consultazione 


Il nome del disco e della cartella aperta sono indicati rispettivamente 
sopra i pulsanti e sopra la lista delle dichiarazioni; i pulsanti permet- 
tono di esaminare il contenuto dei dischi in linea (Unità Disco), di 
espellere i dischetti dall’unità in cui sono inseriti (Espelli) o di an- 
nullare il comando (Annulla). 


Il nome del modello da aprire si seleziona con un clic e si carica in 
memoria con il pulsante Apri nella situazione in cui si trovava al 
momento dell’ultima registrazione. Dopo l’uso, il comando è 
disattivato perché non è possibile operare su più modelli contempo- 
raneamente. 


Il parametro Importa Modello permette di caricare dati da docu- 
menti di tipo Solo Testo per inserirli in una dichiarazione (solo nel 
modello Base senza allegati). 
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Per caricare dati da altre applicazioni si deve produrre un documento 
di tipo Solo Testo usando i comandi o i parametri che ne permettono 
la registrazione con questo formato: ad esempio MacWrite II, Word 
4.0, Excel, FallWrite e Full Impact richiedono la selezione del pa- 
rametro Solo Testo nella finestra di dialogo del comando Registra col 
Nome, altri programmi hanno invece modalità diverse descritte nei 
rispettivi manuali d’uso. 


) 


Qualunque sia l'applicazione usata, i dati da importare devono essere 
separati da un carattere di tabulazione (09 in ASCII) senza ritomi a 
capo o caratteri di controllo. Nella figura seguente viene mostrato un 
documento di FullWrite con i dati separati da tabulatori. 


Dich.ST (convertito) fn È 


È > tt, 2, RB NO Ma na Ns] 
1 Colonna pitolo 1 


Pac 
PARIANI» MARIO» X» » 28» 04» 953 
MI» VIA-TARDELLI-25» Min 20131» » » 02 
» 32768072» n» » » » » X» » » » » » » ke » » » 


» + » >» > » » X» 12» X» » » » © »p>o s 


» » 
» » » » >» >» » » » D» » » 
» » >» » >» >» >» » » o» » 


» n» > 
» » > 





fat 
Rone ene Rae EERO; 





Il documento in Solo Testo viene aperto in una finestra Senza Titolo 
e i dati sono inseriti campo per campo secondo questa regola: 


* seèattivala protezione dei campi, il caricamento dei dati avrà 
inizio dal primo campo non protetto del modello passando al 
successivo quando viene trovato il carattere di tabulazione; 


* se non è attiva la protezione dei campi, il caricamento dei dati 
inizia dal primo campo del modello senza tenere in considerazio- 
ne i suoi attributi di protezione. 


Inentrambi icasi, icampi sono riempiti secondo l'ordine naturale che 

hanno nel modello e qualora i dati in arrivo non siano consistenti per 

tipo (una stringa di caratteri alfabetici in un campo data, ad esempio) 

o per lunghezza con il campo di inserimento, vengono ignorati fino 

a trovare valori corretti o un tabulatore che fa avanzare al prossimo r 3 
campo. 
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La conversione di caratteri minuscoli in maiuscoli è automatica, 
mentre i campi vuoti devono comunque avere un tabulatore che li 
delimita. 


Il parametro Solo lettura, infine, consente di aprire un modello per 
la sola consultazione, evitando così che modifiche accidentali pre- 
giudichino il lavoro svolto; il comando Registra viene infatti 
disabilitato e per memorizzare su disco le eventuali modifiche 
apportate si deve usare Registra col Nome e assegnare un nuovo 
nome al modello. 


Æ Chiudi Modello/Chiudi Finestra 


Il comando Chiudi Modello produce la chiusura di tutti i quadri (base 
ed eventuali allegati) e il ritorno al menu principale. 


Se il modello in uso non aveva subito modifiche dalla sua apertura o 
dall’ultima registrazione viene chiuso immediatamente; in caso 
contrario viene emesso il messaggio di avviso in figura. 


Bianchi ? 


À Vuoi salvare le modifiche a 





Se non desiderate registrare le ultime modifiche apportate fate clic su 
No; per revocare il comando e tornare alla finestra del modello fate 
clic sul pulsante Annulla; un clic su Si, infine, chiude il modello e 
registra i cambiamenti. 


Se il modello non è mai stato registrato un clic su Si apre la finestra 
di dialogo Registra col Nome, che vi consente di assegnare un nome 
al modello e quindi di registrarlo (per maggiori informazioni leggete 
il relativo paragrafo). 


Il comando assume il nome Chiudi Finestra se in quel momento è 
attivo un quadro allegato al documento base; il risultato è quello di 
chiudere la finestra del quadro e non il documento intero. 
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E Registra 


Il comando Registra è attivo se un modello caricato in memoria ha 
subito modifiche dopo la sua apertura o dopo l’ultima registrazione 
effettuata e produce la memorizzazione su disco dei dati e dei 
parametri di configurazione attivi in quel momento nel modello (si 
vedano a questo riguardo il comando Preferenze e il meny 
Elaborazioni). 


La registrazione produce inoltre l’effetto di confermare i dati even- 
tualmente pendenti nella console del modello. Per esportare dati in 
formato Solo Testo o per cambiare nome al modello, si usi il 
comando Registra col Nome. 


E Registra col Nome 


Il comando Registra col Nomeè attivo sia perun modello nuovo, che 
per modelli già registrati e permette di assegnare o di cambiare il 
nome al modello in uso. 










Spazio Disponiblie: 


1237 KByte 










— Hard Disk 






Unifa Disco 







Crea il Documento: 





C] Esporta tutti i Dati 


Scegliendo il parametro Esporta, viene registrato su disco un docu- 
mento in formato Solo Testo che può essere usato dai più diffusi fogli 
elettronici, elaboratori di testo e data base. Il parametro Esporta 
varia come segue: | 


* sc in una oO più finestre è attiva una sclezione mulupla diventa 
‘ Esporta i Dati Selezionati: 


3-14 @ Modello 740/91 


* senon vi è alcuna selezione multipla attiva il parametro diventa 
invece Esporta tutti i Dati; 


L'ordine di esportazione dei dati è quello in cui i modelli sono elencati 
nel menu Quadri: prima il Base poi gli eventuali allegati. Su disco 
viene registrato un documento con il nome assegnato e contenente i 
campi separati uno dall’altro dal tabulatore (09 ASCII). 


Tutte le volte che si esportano dati, la dichiarazione in memoria deve 
essere ulteriormente registrata nel formato standard previsto dal 
programma così da conservare le informazioni che nell’esportazione 
non sono state eventualmente trasferite; si consiglia ovviamente di 
usare un nome diverso da quello indicato per l’esportazione dei 
campi. 


Se la registrazione trova su disco un documento con lo stesso nome, 
viene emesso un messaggio di avviso che chiede conferma del- 
l'eventuale riscrittura. Si ricorda inoltre che il programma impedisce 
di rimpiazzare un documento con lo stesso nome ma di tipo diverso 
(adesempio una dichiarazione non vieneriscritta sopra un documento 
in Solo Testo che ha lo stesso nome). 


Vuoi rimpiazzare 
“740 VERDI” esistente? 


poi Ani 
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E Preferenze 


Il comando Preferenze apre una finestra di dialogo dalla quale 
l'utente può impostare alcuni parametri di compilazione e registra- 

- zione che valgono per tutti i documenti aperti da quel momento in poi. > 
E’ infatti cura del programma registrare le opzioni impostate con hi 


questo comando in un file chiamato Preferenze 740/91 e collocato 
nella Cartella Sistema del disco d’avvio. 


| Preferenze di Compilazione; | 


| 
| 
: 


Attributi di Compilazione Registraziane Deti 
C Attiva Aiuto sui Campi @ Nessuna RutoRegistrazione 
C Attive Tebelle © Registra Ogni: [| minuti 


C) Abilita la Protezione O Registra Ogni: [ campi 
C Ricalcolo Automatico CI Copia Automatica quando Registri 


Gd Abilita le Informazioni Strutture dei Documenti 
Croromotri a sterpe nome: [CREME 





NOTA 

Se all'avvio del programma venisse segnalata l'impossibilità ad 
usare il file Preferenze, aprite la vostra Cartella Sistema, cercate il 
file danneggiato, buttatelo nel Cestino e ripartite con il programma. 





Le opzioni della finestra sono: 
Attributi di Compilazione 


* Attiva Aiuto sui Campi: abilita la visualizzazione delle norme 
di compilazione per il campo su cui si effettua un doppio clic. 


» Attiva Tabelle: visualizza automaticamente la finestra delle 
tabelle quando l’utente transita su un campo tabellare (ad csem- 
pio, la categoria catastale dei fabbricati). Leggete il paragrafo 
Attiva Tabelle più avanti in questo capitolo. i 
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Abilita la Protezione: i campi che sono stati dichiarati protetti dal 
programma o dall’utente con il comando Protezione dei Campi 
non sono più selezionabili e quindi non possono essere modificati: 


Ricalcolo Automatico: ad ogni inserimento o modifica del mo- 
dello il programma ricalcola immediatamente tutte le formule: 


Nome: indica il nome di chi compila la dichiarazione; 
Abilita le Informazioni: la finestra con le segnalazioni d'errore 
viene aperta per ogni quadro utilizzato; 


Parametri di Stampa: viene registrato l’elenco dei quadri da 
stampare impostato con il comando Formato di Stampa. Consi- 
gliamo di usare questo parametro se si vogliono stampare gruppi 
di dichiarazioni con le stesse modalità. 


Attributi di Registrazione 


Nessuna AutoRegistrazione: quando questo parametro è attivo, 
il modello in memoria deve essere registrato su richiesta diretta 
dell'utente usando i comandi Registra col Nome o Registra; 


Registra ogni minuti: quando è attivo, l'utente può indicare 
dopo quanti minuti il programma deve registrare automaticamente 
il modello in memoria. 


Registra ogni __ campi: in alternativa al parametro precedente si 
può scegliere dopo quanti campi compilati il programma deve — 
registrare in automatico il modello in memoria (se ad esempio si 
indica il numero 10, il modello viene registrato dopo che l’utente 
ha eseguito la compilazione di 10 campi, anche non consecutivi); 


Copia Automatica quando registri: crea automaticamente, ad 
ogni registrazione, una copia di sicurezza del modello in memoria, 
cui viene assegnato il nome “Copia di nome modello” (ad esempio 
la copia di sicurezza del modello Rossi prende il nome Copia di 
Rossi) 
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* Strutture dei Documenti: permette di definire quale struttura 
usare per le dichiarazioni 740 che verranno compilate da questo 
momento in avanti. Il pulsante è attivo se nessun modello è aperto 
e in questo caso visualizza la finestra in figura dalla quale 
selezionare una struttura diversa da quella prima utilizzata. k 
Si legga al riguardo il paragrafo La struttura dei dati e la sua a 
relazione con le dichiarazioni. 


| Selezione te Struttura 


«2 Dichiarazioni ’91 


{Copia di 5473430 94 
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E Informazioni 


Nella finestra del comando Informazioni sono evidenziati i dati che 

caratterizzano la struttura del modello in uso. In particolare sono 
/ elencati tutti i quadri utilizzati e per ciascuno di essi il numero e il tipo 
di errori, il nome dell’autore, la data di creazione e quella dell’ultima 
modifica, le dimensioni del modello e lo spazio disponibile sul disco 
dove risiede. 


Configurazione de! Modello: 


nr è®o "=" _————m___————___mmm<€EPE<@&&xcx 
Quadri in uso Num. Errori Di cui bloccanti 


Totale Errori : 0 di cui 0 bloccanti 
Creatore: Franceschi 
Data Creazione: Gio, 2 mag 1991, 18:15 
Modificato da Utente il Gio, 2 mag 1991, 18:15 


Memoria attualmente disponibile: 552340 I 3 
Occupazione su Disco: 9193 
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E Note sul Modello 


Il comando Note sul Modello apre una finestra che permette di 
associare alla dichiarazione in memoria un testo di commento fino ad 

5 un massimo di 32.000 caratteri. In questo modo, l'utente può - Ne 
ricordare gli aspetti peculiari di quel modello che ancora devono e 
essere risolti (un documento mancante, una informazione incomple- 
ta, etc.), oppure annotarsi una particolarità da ricordare nella compi- 
lazione della dichiarazione. 


Note sulla Cartella: 


Dichiarazione compilata in dota 5 maggio. 
Allegare il modello 101 e far firmare al cliente 





Per confermare il testo inserito si preme il pulsante Ok, mentre per 
eseguire una modifica è sufficiente correggere nel punto desiderato 
e premere Ok. Con il pulsante Stampa tutto il testo inserito viene 
stampato. 


Se il testo supera le dimensioni della finestra, viene fatto scorrere 
automaticamente. I tasti Frecce verticali consentono di muoversi 
all’interno del testo per visualizzarne la porzione desiderata. 
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E Versione Precedente 


Il comando Versione Precedente è attivo se il modello ha una ver- 
E sione su disco diversa da quella in memoria. Con la sua selezione 
Pasti viene caricata in memoria l’ultima versione registrata del modello 
E aperto e tutti i dati inseriti (o le modifiche apportate) dopo l’ultima 
registrazione vengono annullati. Prima di eseguire questa procedura 

il programma visualizza il messaggio riportato in figura 









Vuoi tornare all'uitima 
versione registrata ? 


' 
i 
i 
i 
| Annulle | f 





Con un clic su OK, il modello su disco viene caricato in memoria e 
mostrato a video come si presenta al momento dell’ ultima registra- 
zione. Con Annulla il comando viene revocato e si ritorna alla 
finestra del modello. 


Il comando Versione Precedente non è annullabile. 


E Cancella Modello 


Il comando Cancella Modello apre una finestra di dialogo con 
l'elenco di tutte le dichiarazioni disponibili sul disco in linea, da cui 
è possibile selezionare un modello per cancellario. 





. 
4 
hd 


Cancella Modello: 


€9 740 
C Bianchi 
D Rossi 


Unità Disco 


e nin 


Unità Disco 


Dimensione Documento: 799 Byte 
~ Spazio Bisponibile: 1184 KByte | 
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E Esci 


Il modello in memoria non può essere cancellato ma deve essere 
prima chiuso. Nel caso di un modello Senza Titolo è sufficiente 
chiuderlo senza registrarlo. 

La finestra fornisce inoltre informazioni relative alla memoria dispo- 
nibile sul disco in linea e alla dimensione del modello selezionato. 
Dopo la selezione del modello da cancellare si attiva il pulsante 


Cancella: con un clic su di esso viene visualizzato un messaggio che 
chiede all’utente di confermare il comando. 






Vuoi cancellare il Modelio "Bianchi"? 


(SJ Cani) 





Con Annulla si sospende la fase di cancellazione e si torna alla 
finestra per la selezione dei nomi; con No si rinuncia a cancellare il 


modello selezionato per tornare alla finestra attiva prima della” 


selezione del comando; con Si il modello viene cancellato (senza 
possibilità di recupero) e viene riproposta la finestra di selezione dei 
nomi. 
a, Lù 
NOTA 

Si raccomanda l’uso di copie di sicurezza per le dichiarazioni che si 
vogliono conservare nel tempo. 
"iaia ui cane ili 


Il comando Esci interrompe il programma chiude il modello aperto 
(con tutti i suoi allegati) e ritorna al Finder. 


Se le modifiche apportate al modello eventualmente aperto non sono 
State registrate, viene visualizzato il seguente messaggio. 
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A Vuoi salvare le modifiche a 


Bianchi ? 





Con un clic su No il comando Esci interrompe il programma senza 
nessuna registrazione; con Annulla si revoca il comando e si torna 
alla finestra del modello in memoria; un clic su Si, infine, registra i 
cambiamenti, chiude il modello e esce dal programma per tornare al 
Finder. 


Sì vedano i comandi Registra e Registra col Nome peri dettagli sulle 
operazioni di registrazione. 
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E li Menu Composizione 


Il Menu Composizione permette di eseguire le classiche operazioni 
di Taglia, Copia, Incolla e Cancella sul contenuto dei campi di un | 
modello, la selezione completa dei dati nel modello in uso e la ricerca aa 
di campi con la protezione o il calcolo disabilitato = 
Alcuni comandi di questo menu (Annulla, Taglia, Copia, Incolla, 

Cancella e Mostra gli Appunti) sono anche utilizzabili con alcuni 

accessori della scrivania di Macintosh (ad esempio I’ Archivio Ap- 

punti, la Calcolatrice, la Tastiera, etc.) permettendo uno scambio 

di dati con l’esterno nei casi in cui essi siano di tipo e dimensione 

compatibile con i campi del modello (ad esempio una figura o un 

disegno precedentemente inserite negli Appunti o nell’ Archivio 

Appunti non possono essere utilizzati in alcun modo). 


E Annulla 


Il comando Annulla viene personalizzato all’ ultima operazione di 
Taglia, Copia, Incolla, Cancella che si è eseguita su di un campo, 
diventando così Annulla Taglia, Annulla Incolla, etc.. Se viene 
selezionato, ripristina la situazione precedente |’ operazione annulla- 
ta. In tutti gli altri casi compare a menu Non posso annullare a 
luminosità ridotta. 





Si tenga comunque presente che per le operazioni di taglia, copia, 
incolla e cancella eseguite su una selezione multipla di campi non è 
previsto un meccanismo automatico di ripristino della situazione 
precedente ma si deve far ricorso alla Versione Precedente. 
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E Taglia 


Il comando Taglia opera come segue: 
Selezione multipla 


Il contenuto dei campi selezionati viene rimosso dal modello in uso 
e copiato negli Appunti nell’ordine naturale; la selezione rimane 
attiva. L'operazione è annullabile solo eseguendo Incolla sugli stessi 
campi. 









J Jimi 740/Rossi mR 


NUMERO DI COPKE 
PISCALE Leinì 
COMUNE (e state estere) DIMASCITA 


= e] 

RNMRCS38280300N 
ARLINI 

MARCO 





E EE € 740/Rossi 3] 
NUMERO DI COPKE 


TISCALI CRNMRES S0290) 


AILIN 


COMUNE fo stato emere) DI NASCITA 













Taglia 









Selezione su un singolo campo 


Il contenuto del campo selezionato viene rimosso e copiato negli 
Appunti. Lo stesso vale se la selezione comprende solo una parte del 
contenuto del campo. In entrambi i casi l'operazione è annullabile. 


ZMPCS71829Y 
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M Copia 


Il comando Copia opera come segue: 
E Selezione multipia Pe 
Il contenuto dei campi selezionati viene copiato negli Appunti | 


nell’ordine naturale e la selezione rimane intatta. L'operazione non 
è annullabile. 





Selezione di un singolo campo £3 
e 


Il contenuto del campo selezionato viene copiato negli Appunti 
senza nessuna modifica al campo selezionato. Lo stesso vale se la 
selezione comprende solo una parte del contenuto del campo. In 
entrambi i casi l'operazione è annullabile. 


EMP Ria) C571829v 








EG -E 


Copia 
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E Incolla 


Il comando Incolla consente di inserire nel modello il contenuto 
corrente degli Appunti. E’ attivo solo se gli Appunti contengono dei 
dati provenienti da una precedente operazione di taglia o di copia 
eseguita in un modello 740, in documenti di altre applicazioni oppure 
in un accessorio di scrivania del menu Mela. In questi due ultimi casi 
si ricorda che i dati devono essere separati da tabulatori ed essere 
adatti, nel tipo e nella lunghezza, con i campi in cui si desidera 
incollarli. 


Il comando opera come segue: 
Caso 1 - Incollare una selezione multipla in un’altra 


Se si vuole incollare il contenuto di una selezione multipla in un’altra, 
si deve selezionare un numero uguale di campi entro i quali il 
programma ricopia il contenuto degli Appunti; l'ordine di selezione 
non ha importanza. | 





Se icampi selezionati sono in numero maggiore o minore di quelli da 
incollare viene emesso il seguente messaggio. 


Copia e Incolia si riferiscono a 
selezioni di dimensioni 
diverse. 
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L'operazionedi incolla per una selezione multipla non è annullabile: 
Si consiglia quindi di registrare il modello prima di scegliere il 
comando in modo da poter recuperare la versione precedente. 

i Caso 2 - Incollare una selezione multipla in ordine naturale 


I valori presenti negli Appunti possono essere inseriti nel modello 
secondo l'ordine naturale dei campi senza dover indicare (con una 
selezione multipla) tutti i campi di destinazione. Per fare questo è 
sufficiente selezionare con un clic solo il primo campodi destinazione. 


Il comando opera come seguc: 
° se un campo è pieno, il contenuto degli Appunti viene ignorato; 


* se uncampoé parzialmente occupato, il contenutodegli Appunti 
viene aggiunto; | 


e sé un campo è vuoto, il nuovo contenuto è inserito per esteso. 


In figura si mostra il caso di Codice Fiscale, Cognome e Nome negli — 
Appunti che vengono inseriti in ordine naturale nel modello. 










E pe 740/Rossi ie Di 


NUHE c 4 
meae o PERE CRNMRCS3B26D 


ALE 
COGROME 
CARLINI 
Incolla sE 


OLS 


COMUNE fo state cere] DINASCITA 


Ss Appunti Esa 
RNMRCS38B28D300N 

CARLINI | 
MARCO 









CRNMRCS3B26D300N 
CARLINI 
MARCO 


COMUNE fe stato estero] PI NASCITA 






















3-28 we hiscello 7409] ke oi Oba gh E: 


CA 


Non sono inseriti i valori in contrasto col tipo di campo (ad esempio 
una stringa di caratteri in un Campo data), mentre quelli che risultano 
più lunghi sono incollati fino al riempimento del campo in questione 
per poi passare a quello successivo. Alla fine dell'operazione ilcampo 
attivo è quello successivo all'ultimo su cui si è eseguita l'operazione 
di incolla.. 


L'operazione non è annullabile per Cui si consiglia di registrare il 
modello prima di eseguire il comando in modo da poter recuperare la 
versione precedente. 


Caso 3 - Incollare il contenuto di un campo in un altro 


Il contenuto di un campo trasferito negli Appunti con una operazione 
di Copia o Taglia viene incollato nel riquadro di gestione sosti- 
tuendosi alla selezione corrente o inserendosi nel campo a partire dal 
punto in cui si trova la barra lampeggiante. 


Non sono inseriti i valori in contrasto col tipo di campo (ad esempio 
una stringa di caratteri in un campo data), mentre quelli che risultano 
più lunghi sono incollati fino al riempimento del campo in questione 
per poi passare a quello successivo. Alla fine dell ‘operazione ilcampo 
attivo è quello successivo all’ultimo su cui si è eseguita l'operazione 
di incolla. 


L'operazione è annullabile. 
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E Cancella 


Il comando Cancella elimina l’intero contenuto dei campi selezio- 
nati. 


Cancellazione di una selezione multipla a) 


Il contenuto dei campi selezionati viene rimosso dal modello in uso 
senza essere copiato negli Appunti; la selezione rimane attiva. 
L'operazione non è annullabile: si consiglia quindi di registrare il 
modello prima di eseguire il comando così da poter recuperare la 
versione precedente. 


a =- - 


WUMERO DI COPEL 


FISCALI 
OGNOME 





elims (40/Rossi Soi 


WUMERO DI CODE I rose 
FISCALI ICRNMRC5 38280 
COGNOMI 

bag? ty) 


COMUN fe state estero] DI NASCITA 





COMO fe stato estere) DI NASCITA 


Appunti Esa 






Cancellazione del contenuto di un singolo campo 


L'intero contenuto del riquadro di gestione, indipendentemente 
dalla parte selezionata, viene cancellato dal modello senza copiarlo 
negli Appunti. L'operazione non è annullabile: si consiglia quindi di 
registrare il modello prima di eseguire il comando così da poter 
recuperare la versione precedente. 





ZMPMPA64C571829Y Cancella 


s| Jas APPUNTI sees 
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W Seleziona Tutto 


Il comando Seleziona Tutto permette di selezionare tutti i campi 
x della finestra attiva rendendoli disponibili per operazioni di copia, 
A taglia, incolla, cancella, esporta. 


Il comando opera come segue: 


* se la protezione è abilitata, solo i campi non protetti vengono 
selezionati; 


°- se la protezione è disabilitata, tutti i campi della finestra attiva 
vengono selezionati qualunque sia il loro attributo di protezione. 


Ricordiamo che per agire sulla protezione dei campi si usa il comando 
Disabilita/Abilita Protezione dal menu Elaborazioni. 


é Archivio Composizione Stampe Opzioni Elaborazioni Quadri 


dichiarazione delle 
persone fisiche 
REDDITI 1990 





Se si tenta di estendere la selezione a partire da un campo protetto, il 
programma emette un beep seguito dal messaggio in figura. 


Non è possibile estendere la 
[AN Wide 





selezione da un Campo 
Protetto. 






Con un clic su Ok si torna alla finestra del modello. 
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E Ricerca i campi 
li comando Ricerca i campi apre la finestra di dialogo mostrata in 
figura, che permette di definire i criteri per la ricerca di campi protetti 
o calcolati sui quali l’utente ha effettuato interventi di forzatura A 
rispetto allo standard previsto dal programma. > 


Ricerca | Campi: 


O Selezione tutti i Cempi @ con Protezione Disabilitate 
| @ Bei al Prossimo Campo O cen Caicalo Disabilitato 


| O Dai al Compo Precedente 





I primi tre parametri indicano al programma l’operazione da compie- 
re nella ricerca dei campi che soddisfano il criterio impostato: 
e selezione di tutti i campi (Seleziona tutti i Campi); 


» selezione del campo successivo a quello su cui si è posizionati 
(Vai al Prossimo Campo); 





e selezione del campo precedente a quello su cui si è posizionati 
(Vai al Campo Precedente). 


Gli ultimi due parametri indicano invece che tipo di ricerca eseguire: 


° con Protezione Disabilitata, vengono ricercati i campi ai quali 
è stata disabilitata la protezione (si vedano i comandi Protezione 
dei Campi e Togli la Protezione, entrambi del menu Elabora- 
zioni); 

° con Calcolo Disabilitato, vengono ricercati i campi ai quali è 
stato disabilitato il ricalcolo (si vedano i comandi Modalità di 
Ricalcolo e Disattiva il Calcolo); se questo parametro è disattivo 
significa che la protezione generale del modello non è stata tolta 
e che dovete usare il comando Disabilita la Protezione dal menu 
Elaborazioni. 


Dopo aver scelto i parametri desiderati il comando va confermato con Vi 
un clic sul pulsante Ok. 
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In questo modo, l’utente può ricostruire in ogni momento tutte le 
modifiche effettuate agli attributi standard di protezione e calcolo dei 
campi di un modello. 


La ricerca viene eseguita solo sulla finestra attiva e non su tutti quadri 
di una modello. Se nessun campo della finestra attiva soddisfa il 
criterio impostato, il programma emette un messaggio opportuno. 


Non esistono Campi con 
Protezione Disabititate 


' 
ok |] 
Co) 
' 
i 
raae ariar r a 





Un clic su Ok riporta alla finestra del modelio. 
W Trova il prossimo/Trova il precedente 


Questo comando varia in base al parametro selezionato nella finestra 
Ricerca i campi: 


e édisattivo quando il parametro sceltoè Seleziona tutti i Campi; 


¢ diventa Trova il prossimo quando il parametro scelto è Vai al 
Prossimo Campo; 


* cambia in Trova il precedente quando il parametro scelto è Vai 
al Campo Precedente. 


Trova il prossimo/Trova il precedente utilizza i criteri di ricerca 
impostati con ilcomando Ricerca i Campie li applica perevidenziare 
il campo successivo/precedente che li soddisfa. Con la sua selezione 
(oppure con la combinazione da tastiera Comando-G), l'utente può 
rintracciare, uno di seguito all’altro, tutti i campi con la protezione 
disabilitata o il calcolo disattivato. 


La ricerca viene eseguita solo sulla finestra attiva e non su tutti quadri 
di una modello. Se nessun campo della finestra attiva soddisfa il 
criterio impostato, il programma emette un messaggio opportuno. 
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E Mostra gli Appunti 


Il comando Mostra gli Appunti apre la finestra degli Appunti con 
il suo eventuale contenuto (l'oggetto dell ultima operazione di taglia 
O Copia eseguita). di 
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E Il Menu Stampe 


Contiene i comandi per definire il Formato di Stam pa edeseguire la 
sio stampa di uno o più modelli (Stampa Modello e Stam pa Multipla) 
su carta bianca o tabulato ministeriale. 


WE Operazioni preliminari 


E Quale stampante utilizzare 


Le stampe necessitano di alcune operazioni preliminari connesse con 
il tipo di stampante a disposizione e definito con il comando Scelta 
Risorse dal menu Mela (se trovate Scelta Stampante al posto di 
Scelta Risorse dovete eseguire un Pont del System alla 
versione corretta descritta nel capitolo 1). 


Scelta Risorse Til’ B0gcoeer;; 


© Non Collegeta 


AppleTalk 
@ Coliegata T1-331 





Ricordiamo al riguardo che le possibili configurazioni di stampa 
sono: 


( | | * ImageWriter (I, II o LQ) collegata in modo diretto al Macintosh 
k dell’ utente; 


* ImageWriter (II o LQ) collegata in rete AppleTalk; _ 


Ri i : : ui | 
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° LaserWriter (vecchia o nuova serie) collegata in rete AppleTalk 
oppure in locale attraverso la seriale o la SCSI. 
» SlideWriter 
* stampante non Apple ma compatibile al 100% con uno dei 7. 
modelli precedenti. ) 
La presenza di eventuali spoo! software o buffer hardware non 
modifica il comportamento del programma. 


W Controllare la posizione degli switch su ImageWriter 


Prima di iniziare a stampare i moduli ministeriali su ImageWriter 
controllate che gli switch della stampante siano impostati corretta- 
mente. In particolare, dovete regolare lo switch 4 nel gruppo SW1 in 
posizione Close/Off affinché sia definita la lunghezza della pagina 
correttamente. Di seguito riportiamo l'esatta impostazione di tutti gli 
switch del gruppo SW1: 


e UUSUDIOT 


Swi 


Open/On 
Close/Off 





Le istruzioni per il posizionamento degli switch valgono per tutti i 
modelli di ImageWriter: I, II e LQ. 


Se incontrate dei problemi consultate il manuale della stampante o il 
vostro rivenditore di fiducia. 


W Tipologie di stampa 


Le stampe offerte dal programma possono essere di due tipi: 


* stampe in fac-simile con ImageWriter, LaserWriter o con 
SlideWriter che riproducono su carta bianca il modello (senza 
alcun valore fiscale) come compare sul video per usarlo come 
copia di servizio o per l’archivio; in questo caso il parametro 
Opzioni: senza sfondo non deve essere selezionato. 


ei y3 
$ ee > 
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Le stampe in fac-simile sono sem pre eseguibili qualunque sia lo 
stato di compilazione (corretto, incompleto od errato) del 
modello; 


* stampe definitive ottenibili solo con ImageWriter (o 
compatibile)su modelli ministeriali da 80 colonne a ricalco su più 
copie; in questo caso il parametro Opzioni: senza sfondo deve 
essere selezionato mentre Opzioni: doppia battuta consente di 
avere una marcatura maggiore del carattere. 


Le stampe definitive richiedono che: 


* iltpodi stampante selezionato con Scelta Risorse dal menu Mela 
sia tassativamente una ImageWriter: 


* la carta inserita nella stampante sia il tabulato ministeriale nel 
formato supportato dal programma. 


Per verificare che il modello (oi modelli) da Stampare non conten- 
gano gravi errori di compilazione, tali da renderli fiscalmente scorret- 
ti consigliamo, prima di eseguire la stampa definitiva di effettuare un 
controllo con ilcomando Cerca gli Errori dal menu Elaborazioni (si 
veda al riguardo il relativo paragrafo). 


E Formato di Stampa 


Il comando Formato di Stampa permette di definire tutti i parametri 
di stampa che saranno tenuti in considerazione dai comandi Stam pa 
Modello e Stampa Multipia quando si sceglieranno una o più di- 
chiarazioni da stampare. 

La finestra di dialogo visualizzata è divisa in due parti di cui la prima 
dipende dal tipo di stampante richiesto con Scelta Risorse dal menu 
Mela, mentre la seconda parte è specifica per il programma. 
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I parametri consigliati per carta, orientamento e riduzione sono: 


» ` per ImageWriter (in rete o no) dovete selezionare i parametri 
Tabulato, Verticale Grafico e Pagine Continue: 














Fermato gi Stampa ImageWriter 2l | 


Carta:  Otettera USA OR4 
O Legale USA | © Tabuiate 
© Carta Computer 


Orientamento Effetti Speciali: 89 Verticale Grafico 
I Ts CO Riduzione 50% 
| (AES Bi C Pagine Continue 


















°- per ImageWriter LQ (in rete o no) dovete selezionare i parame- 
tn Tabulato, Pagine Continue e Dimensione 100%: 


Formato di Stempa fippleTaik ImageWriter LQ ZÀ 


Í Certe: Otettera USA O A4 | 
A3 @ Tabuiato | 
© Carte Computer O Buste 
: Orientamento Effetti Speciali: Dimensione: @ 100% 





bg Pagine Continue O 66% 
O 33% 





* per LaserWriter dovete selezionare i parametri A4, Dimen- 
sione: 90%, Effetti Speciali: Sostituzione Font, 
Arrotondamento Testo, Arrotondamento Grafico e Stam pa 
Bitmap Veloce. 


i Formato di Stampe LaserWriter 


$2 
| Carta: OLettera USA @A4 Dimensione: % 
| O Legale usa O85 


O Tabloid Effetti Speciali: 


i] Sostituzione Font 
Orientamento [x] Arrotondamento Testo 
a. [I Rrrotondamento Grafica 
0J Stampa Bitmap Veloce 





SI ricorda che le stampe definitive possono essere eseguite solo su 
ImageWriter, mentre su LaserWriter si possono effettuare solo 
stampe di prova. 
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E | parametri per la stampa delle dichiarazioni 


La seconda parte della finestra aperta dal comando Formato di 
Stampa presenta i parametri con cui vengono definite le modalità di 
stampa e il cui significato è di seguito descritto. 


Modello: Contenuto: @ complete 


O ascelta 
740 Opzioni: 6) senza sfondo 


“ITF C doppia battuta 
C) une pagina per volta 





Contenuto 


* completo: tutte le pagine del modello selezionato sono stampate 

in una copia senza che si debbano specificare altri parametri. 
In questo modo se selezionate 30 dichiarazioni con Stam pa 
Multipla, il programma le stamperà interamente con tutti i loro 
allegati, controllando in automatico le pagine totali di ogni alle- 
gato documento per documento. 
Nel caso di stampa definitiva, se le dichiarazioni selezionate 
contengono i fogli Parametri, dovrete disattivarle dall’elenco 
della finestra Formato di Stampa, per evitare inutili intralci nelle 
operazioni di stampa. 

e ascelta:èaltemativoal pulsante completo; la sua selezione attiva 
Quadri, che a sua volta apre una finestra dove è possibile 
impostare l'intervallo delle pagine, il numero delle copie, nonché 
indicare quali allegati desiderate stampare. 


da peg. a pag. 
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Per default tutti gli allegati del modello sono selezionati; per disattivare 
quelli che non desiderate stampare è sufficiente un clic sul pulsante 
di scelta corrispondente: il programma risponde “cancellando” i 
valori presenti nelle caselle da pag./a pag. e Copie. 


Per attivare di nuovo un allegato fate un altro clic sul relativo pulsante 7 A 
di scelta. i 


I parametri da pag. a pag. consentono di definire l’intervallo di 

pagine da stampare. Prendiamo come esempio una dichiarazione con 

due allegati E-H-I: 

* per stampare tutte le pagine di entrambi gli allegati è sufficiente 
che lasciate invariati i valori proposti da programma (da 1 a 255); 


* per stampare solo il primo dei due allegati indicate da pag. la 
pag. 4. 

* per stampare solo il secondo allegato E-H-I indicate da pag. 5a 
pag. 8. 


Ricordiamo che con l'opzione Parametri di Stampa della finestra 
Preferenze è possibile registrare i parametri indicati in questa 
finestra. Leggete al riguardo il relativo paragrafo in questo capitolo. 





Il significato dei pulsanti situati nella parte inferiore delle finestre è 
il seguente: 


* Conferma convalida i parametri impostati e torna alla finestra 
Formato di Stampa; 


z Standard ristabilisce i valori predefiniti del programma per ogni 
allegato; 


* Annulla sospende il comando e riporta alla finestra Formato di 
Stampa. 


Qualora il comando Formato di Stampa non fosse mai stato utiliz- 
zato, il programma propone automaticamente la sua finestra di 
dialogo nel momento in cui vengono selezionati i comandi Stampa 
Modello o Stampa Multipla, per ricordarvi di fissare i parametri di 
formato. 


Pesio, 
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Se in quella occasione il tipo di stampante non fosse adatto alle stampe 
che si vogliono eseguire, è sufficiente sospendere il comando con 
Annulla ed agire su Scelta Risorse dal menu Mela per selezionare la 
Stampante giusta. 


( Regolazioni dei parametri diverse da quanto indicato sono permesse 
(ad esempio un allineamento orizzontale od una riduzione del 15%) 
ma producono risultati differenti da quelli previsti dal programma e 
quindi sotto la vostra completa sperimentazione e responsabilità. 


Ricordiamo inoltre che l’intervallo delle pagine specificato con i 
parametri da pag. a pag., condiziona la stampa dei modelli elencati 
in Stampa Multipla che saranno riprodotti solo se cadono entro 
l'intervallo richiesto. 


Opzioni 


e senza sfondo: non stampa i disegni di sfondo ma solo il contenuto 
del campi; è attiva solo se il tipo di stampante indicata in Scelta 
Risorse è ImageWrite); 


* doppia battuta: tutti i caratteri stampati vengono ripassati due 
volte. E’ utile soprattutto per avere una stampa più chiara sui 
tabulati ministeriali con più copie a ricalco. Anche questa opzione 
è attiva solo per la stampa su ImageWriter; 





* una pagina per volta: sospende, di pagina in pagina, l'esecuzione 
della stampa, inmodo da permettervi di regolare il posizionamento 
dei moduli nel caso si fosse alterato. Per riprendere la stampa delle 
pagine successive fate un clic sul pulsante Stampa nella finestra 
di dialogo del comando Stampa Modello o Stampa Multipla. 


E Stampa Modello 


Il comando Stampa Modello permette di stampare il modello in 
memoria sulla stampante selezionata con Scelta Risorse dai menu 
Mela e secondo i parametri definiti nel Formato di Stampa. 


Questo comando è disattivo quando nessuna dichiarazione è aperta a 
video. 


k | Quando viene selezionato, se lo stato dei modelli in memoria lo 
ù richiede, viene eseguito il ricalcolo automatico dei loro dati. 
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Compare quindi la finestra di avvio della stampa descritta nel 
o Esecuzione delle stampe, al quale rimandiamo per i det- 
tagli. 


~ Ricordiamo che prima di eseguire una stampa, soprattutto se defini- 
tiva, è consigliabile effettuare un controllo sulla correttezza dei dati \ 
con il comando Cerca gli Errori dal menu Elaborazioni. di 


Se i parametri impostati nel Formato di Stampa fossero inconsi- 
stenti viene emesso un messaggio opportuno; questo accade ad 
esempio se la dichiarazione non contiene nessuno dei quadri che 
desiderate stampare. 


Formato di Stampe 
inconsistente. 





E Stampa Multipla 


Il comando Stampa Multipla è attivo solo dal menu principale 
quando nessuna dichiarazione è in memoria e permette di stampare 
uno o più documenti selezionati dai dischi in linea. 





La finestra di dialogo presentata dal programma contiene l’elenco 
delle dichiarazioni disponibili nell’ultima cartella aperta: scegliete 
con un clic del mouse il nome della dichiarazione da stampare e 
confermate con il pulsante Seleziona. 


E’ possibile aprire una qualunque cartella sui dischi in linea aggiun- 
gendo all’elenco dei nomi i documenti da stampare; se scegliete un 
documento che si trova su un dischetto espulso dall'unità di lettura il 
programma ne farà richiesta al momento della stampa. Suggeriamo 
comunque di evitare stampe multiple di modelli registrati su dischetti 
non in linea perché verrebbe meno il vantaggio di ottenere in 
automatico il trattamento di ogni documento. 
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D Bellini 
D Bianchi 
D Cardoni 


D Dardi 


D Elizi : (Espei 
D Fassi 3 


Il nome selezionato viene riportato nel quadro in alto a sinistra, 
mentre nel quadro a destra è riportato in quale cartella e disco si trova 
la dichiarazione selezionata. (In questo modo potete controllare i casi 
di omonimia ed accertarvi che i documenti siano proprio quelli che 
volete stampare). Il numero massimo di dichiarazioni selezionabili 
è 256 per volta. 


Per eliminare un nome dalla lista dei modelli da stampare è sufficien- 
te selezionarlo nel quadro a sinistra e poi fare un clic sul pulsante 
Deseleziona. 


Con Deseleziona Tutto l’intero elenco viene cancellato dal quadro; 
con Annulla la fase di selezione viene interrotta e la finestra di 
dialogo chiusa. 


Con un clic su Stampa le operazioni sono eseguite in questo modo: 


* il programma prende in considerazione il primo quadro da 
stampare definito con il comando Formato di Stampa (ad 
esempio il Dichiarante); 


e cerca nella lista dei documenti selezionati quelli che lo contengo- 
no nella loro struttura; 


e se un modello rispetta i parametri impostati viene stampato; 
viceversa non è preso in considerazione; 
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e il ciclo viene ripetuto per ogni documento ed ogni quadro da 

stampare, fino ad arrivare all'ultimo quadro attivo nella finestra 

Formato di Stampa. 
Dettagli sulle operazioni di stampa e sulle situazioni particolari sono . 
descritte nei paragrafi Norme essenziali per eseguire corretta- ù 
mente le stampe ed Esecuzione delle stampe. 


Mao 


Gli errori nelle operazioni di stampa trovano invece un trattamento 
esplicito nel paragrafo Una rassegna delle situazioni di stampa 
errate. 


E Norme essenziali per eseguire le stampe con cura 


Vengono presentate di seguito alcune norme che invitiamo a seguire 
con attenzione per velocizzare e eseguire correttamente le operazioni 
di stampa. 


E Stampa multipla di documenti 


Con il comando Stampa Multipla è possibile stampare fino a 256 
documenti alla volta indicati per mezzo del pulsante Seleziona, che 
si disattiva non appena viene raggiunto tale valore. 





Æ Selezioni da dischetti diversi 


La stampa multipla è eseguita nell’ordine seguito durante la sele- 
zione dei documenti, per cui se i documenti sono distribuiti su 
dischetti diversi il programma ne richiederà via via l’inserimento. 
Affinché ia fase di stampa sia la più lineare possibile, suggeriamo di 
selezionare i documenti per gruppi di appartenenza evitando di 
sceglierne una parte su un dischetto, quindi una parte su un altro e di 
tornare di nuovo sul primo. 


Inutile osservare che per gestire grandi volumi di dati un disco rigido 
diventa indispensabile. 


a r 
eri HE 


3-44 MB Modello 740/91 


E Scegliere le parti del modello da stampare 


Nel comando Formato di Stampa è disponibile il pulsante a scelta 
che permette di indicare quali allegati stampare. Per ottenere la 
stampa di una parte degli allegati prima fate clic su a scelta, quindi 
premete Quadri, che apre una finestra in cui scegliere gli allegati da 
stampare con un clic sul corrispondente pulsante di scelta. 


Se lasciate selezionato il pulsante completo nella finestra del For- 
mato di Stampa, tutti gli allegati del modello, Parametri compresi, 
vengono stampati. 


E Esecuzione delle stampe 


La finestra che segue si apre con la selezione del comando Stampa 
Modello oppure premendo il pulsante Stampa nella finestra 
Stampa Multipla e consente all’utente di gestire e controllare le 
stampe durante la loro esecuzione. 


Questa icona varia in relazione all'allegato da stampare 


Copia n. 1/1] [Bianchi |; = 
Errori: 3 [bloccanti:0 LT 


740/90 
pear Predisporre ia Stampante ed | 99 stampare 
allineare la carta. 


Saspendi stampati 





Come mostrato in figura, nella finestra si possono leggere le seguenti 

informazioni: 

* quali e quante copie sono in stampa per l'allegato indicato nel 
riquadro sottostante. Nel caso di stampa senza sfondo il program- 
ma sospende l’esecuzione del comando e richiede l’inserimento 
del vari tipi di tabulato; 
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* il nome che avete assegnato alla dichiarazione in stampa e il 
numero degli errori non risolti. Ricordiamo che le stampe posso- 
no essere sempre effettuate indipendentemente dal numero e 
dalla gravità degli errori indicati; 

» la barra di scorrimento orizzontale mostra quanto si è eseguito 
della stampa per il modello nel titolo; 


e icona da stampare indica, relativamente al documento in 
stampa, il numero degli allegati ancora da riprodurre, mentre 
l’icona stampati indica quanti ne sono già stati stampati. 


Nella parte inferiore della finestra vi sono quattro pulsanti: 


Allinea: stampa due “*” nelle caselle situate nella parte superiore del 
tabulato ministeriale, (che diventano così il riferimento di inizio 
pagina); in questo modo consente il corretto posizionamento del 
tabulato ministeriale sulla stampante. E’ attivo solo nel caso di 
stampa senza sfondo. La posizione dei due “ * “ è fondamentale per 
l’allineamento di tutta la stampa e deve essere ripetuta finché la 
stampa non cade con precisione nelle caselle; 


Stampa: dà inizio alla fase di stampa; diventa in Continua quando 
interrompete una stampa con il pulsante Sospendi; 


Sospendi: consente di interrompere momentaneamente la stampa. Il 
pulsante è disattivato nel caso di stampa senza sfondo. 


Annulla: permette di revocare il comando ritornando alla finestra 
precedente. 


NOTA 

Nel caso di stampa senza sfondo sul tabulato ministeriale la stampa 
Si interrompe dopo aver trattato tutti i documenti di un certo tipo ed 
aspetta che si ripetano le operazioni di allineamento su un nuovo tipo 
di tabulato richiesto. 
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W Una rassegna delle situazioni di stampa errate 


E Quando un documento non viene stampato 


Se un documento regolarmente selezionato e disponibile su uno dei 

dischi in linea non viene stampato può trovarsi in uno dei seguenti 

casi: 

°. ilprogrammaha incontrato un errore di lettura dovuto ad anoma- 
lie hardware o a danneggiamento del supporto magnetico e 
quindi il documento è risultato illeggibile; conviene in questo 
caso riprovare con Stampa Modello o usare una copia di sicu- 
rezza del documento danneggiato; 


* ildocumento non soddisfa i parametri impostati con Formato di 
Stampa; ad esempio sono stati richiesti gli allegati che il docu- 
mento in questione non contiene oppure il modello non è com- 
posto dall’intervallo di pagine indicato; 


°- la struttura associata al documento è diversa da quella in 
Preferenze mentre si sta eseguendo una stampa multipla: occorre 
aprire il documento singolarmente con la propria e stamparlocon 
Stampa Modello. 


E Documenti in bozza stampati più stretti del normale su 
ImageWriter ll i 


Non è stato selezionato il parametro Verticale Grafico nella finestra 
di dialogo del comando Formato di Stampa. 


E Documenti in bozza stampati su più fogli con LaserWriter 


Non è stata indicata la riduzione del 90% nel Formato di Stampa. 


E Nella finestra Formato di Stampa il parametro senza sfondo è 
grigio 
Con il comando Scelta Risorse dal menu Mela è stata selezionata 
una stampante diversa da ImageWriter. | 
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E Caratteri compressi o salto pagina errati su ImageWriter 


Gli switch della stampante non sono posizionati correttamente 
rispetto alle indicazioni date nel paragrafo Controllare la posizione 
degli switch su ImageWriter, precedentemente in questo capitolo. 


E | pulsanti di Select o di On/Off della Stampante sono spenti 


A causa delle particolari tecniche di programmazione che il pro- 
gramma utilizza quando stampa i modelli senza sfondo, non sono 
segnalati in questa release i casi in cui la stampante ImageWriter sia 
spenta o non sia attiva la spia di Select. 


E Allineamento dei caratteri nel tabulato ministeriale 


Se il posizionamento dei due asterischi di riferimento non è eseguito 
con precisione, la stampa del tabulato ministeriale sarà disallineata 
rispetto ai campi prestampati. 

A causa delle diversità di posizionamento esistenti tra i diversi tipi 
di modulistica (il modello Base ha i rettangoli in posizione diversa 
dagli allegati, etc.), non esiste un comportamento valido per tutti i 
modelli ed è opportuno eseguire alcune prove iniziali da cui desumere 
1 riferimenti corretti. 





E |! pulsante Allinea è grigio 


L'opzione senza sfondo nella finestra Formato di Stampa non è 
Stata selezionata. 
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E Il menu Opzioni 


Il menu Opzioni contiene i comandi per consultare le norme di 
compilazione della dichiarazione (Attiva Aiuto sui Campi), avere 
una spiegazione sul funzionamento del programma (Aiuto sui Co- 
mandi) e chiedere supporto nella definizione dei campi tabellari 
(Attiva Tabelle e Consulta Tabella). 


@ Aiuto sui Comandi 


Questo comando consente di richiamare il sistema di aiuto in linea, 
che fornisce spiegazioni sul funzionamento del programma 740/91. 
Dopo la sua selezione il cursore si trasforma in un punto interrogativo 
(?)econclic su uncomandoo su un menusi apre la finestra con il testo 
che descrive come opera il programma. 


Stampa muitiple 


Il comando Stampa Multipla è attivo solo del menu principale 
quando nessuna dichierazione è in memoria e permette di 
stampare uno o più documenti selezionati dai dischi in linea. 

La finestra di dialogo presentata dal programma contiene 

l'elenco delle dichiarazioni disponibili nell'ultima cartella 34 
aperta: scegliete con un clic del mouse il nome della dichiara- di 
zione da stampare e confermate con il pulsante Seleziona. 388 


E possibile aprire una qualunque cartella sui dischi in linea 
aggiungendo all'elenco dei nomi i documenti de stampare; se 
scegliete un documento che si trova su un dischetto espulso fé 
dall'unità di lettura il programme ne farè richieste al momen- a 
to della stampa. 35 





Per vedere la finestra con l'elenco degli 
argoment premete questo pulsante 


Per passare al prossimo argomento di Aiuto seguente fate clic sul- 


l'angolo della pagina ripiegato verso l’alto; per tornare all'argomento 
precedente, fate clic sull’angolo inferiore sinistro. 
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Con un clic su Argomenti, viene mostrato l'indice del sistema di 
Aiuto che abbiamo descritto in dettaglio nel comando Aiuto del menu 
Mela. 


Per lasciare l'ambiente di Aiuto premete il pulsante Esci. 


E Attiva Aiuto sui Campi/Disattiva Aiuto sui Campi 


Attiva Aiuto sui Campi consente di visualizzare le norme ministe- 
riali per la dichiarazione dei redditi. Quando questo comandoè attivo 
il cursore assume la forma di un "?" e con un doppio clic su un campo 
qualsiasi della dichiarazione apre la finestra con il testo descrittivo 
riportato dalle norme ministeriali per il quadro in cui si trova il 


campo. 









Quadro B - Redditi dei fabbricati 


I redditi dei fabbricati devono essere dichiarati nel Quadro B 
della scheda base del dichiarante e/o coniuge dichiarante. CE 
Devono compilare questo quadro coloro che possiedono a titolo EE 
di proprietà, usufrutto o altro diritto reela, febbricati situati ER 
nel territorio dello Stato che sono o devono essere iscritti, 
con attribuzione di rendite, nel catasto edilizio urbano. 
Pertanto, in presenza di redditi di natura fondiaria derivanti 
dai lastrici solari e dalle aree urbane nonchè dai fabbricati 
situati all'estero non deve essere compilato questo quedro 
bensi il Quadro L. 

Per quento riguarda i possessori di soli redditi di fabbricati 
non eccedenti L.360.000 si rinvia a quanto precisato al para- 
grafo 4. 

















Per vedere la finestra con l'elenco degli 
argomenti premete questo pulsante 
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fete te 
Ie 
. ~~ 
wat 
». ©. 


Per passare al prossimo argomento delle Istruzioni seguente fate clic 
sull'angolo della pagina ripiegato verso!’ alto; per tornare all'argomento 
precedente, fate clic sull’angolo inferiore sinistro. 


Con un clic su Argomenti viene mostrato l'indice completo delle 
Istruzioni ministeriali che abbiamo descritto in dettaglio nel comando 
Istruzioni del menu Mela. 


Per abbandonare la finestra Istruzioni premete il pulsante Esci. 


Una volta selezionato questo comando cambia in Disattiva Aiuto sui 
Campi, che deve essere richiesto se si vuole riattivre il cursore nella 
forma usuale a freccia per poter selezionare i camlpi e inseriredati 
nella dichiarazione. 
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= lia Tabelle 


Il comando Attiva Tabelle ha la funzione di attivare la consultazione 
automatica delle tabelle durante la compilazione di un campo tabel- 
lare. Se ilcomandoè stato disattivato, la tabella può essere comunque 
aperta a video con un doppio clic sul campo tabellare. Dopo la 
selezione il comando cambia in Disattiva Tabelle. 


Nella figura seguente è mostrata la tabella dei coefficienti catastali. 
Nell’utilizzo delle tabelle operate come segue: 


* per selezionare un elemento fate un clic sulla riga che lo contie- 
ne; 

* per ispezionare la tabella usate le barre di scorrimento orizzon- 
tali o verticali; 

* per togliere la tabella dal video fate clic sul pulsante di chiusura; 


I - IMMOBILI A DESTINAZIONE ORDINARIA 


Gruppo A (immobili per uso di abitazioni o ossimilabili) Sia. 


Abitazioni di tipo signorile 
Abitazioni di tipo civile 

Abitazioni di tipo econoaico 
Abitazioni di tipo acida 


* per inserire un elemento nel campo fate doppio clic sull’elemen- 
to stesso, che viene riportato in console mentre la finestra della 
tabella viene chiusa: per confermare il valore nel campo della 
tabella premete un qualunque tasto di spostamento (Tabulatore, 
Ritorno a capo o Frecce Verticali). 


Il comando Disattiva Tabelle compare nel menu Opzioni dopo aver 
scelto Attiva Tabelle e serve a spegnere l’automatismo di 
visualizzazione delle tabelle quando si sta compilando un campo 
tabellare. 
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E Consulta Tabella 


Il comando Consulta Tabella apre una finestra dove sono elencate 
le tabelle disponibili per la consultazione. 


Un doppio clic sulla tabella interessata apre la relativa finestra; per 
leggerne l’intero contenuto utilizzate le barre di scorrimento o i 
pulsanti di dimensionamento e zoom. 


I rombi che affiancano i nomi delle tabelle sono bianchi se le relative 
finestre non sono ancora aperte, neri in caso contrario. 


I pulsanti presenti nella finestra sono i seguenti: 
° Apri, per visualizzare la finestra della tabella selezionata: 


° Chiudi, per chiudere la tabella marcata con un rombo nero: 


© Coefficienti catastali Ò 


© Stato Esenzione 
© Tipo Esenzione 












* Chiudi Tutto, per chiudere tutte le tabelle aperte; 
* Stampa, per stampare la tabella selezionata; 


* Annulla, per sospendere il comando e tornare alla finestra 
precedente. 
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E Il Menu Elaborazioni 


Il menu Elaborazioni contiene i comandi per vedere i casi di errore 
(Cerca gli Errori), proteggere i campi e attivare la loro protezione 
(Abilita/Disabilita la Protezione, Protezione dei Campi e Togli la 
Protezione), definire le Modalità di Ricalcolo e la gestione dei dati 
(Ricalcolo Automatico/Manuale, Disattiva il Calcolo e Calcola 
Ora). 


Mi Cerca gli Errori 


Il comando Cerca gli Errori consente di controllare se il modello 
contenga errori che ne pregiudichino la correttezza fiscale. 


Il comando Cerca gli Errori è attivo solo se il quadro contiene 

qualche campo errato e quando viene selezionato effettua le seguenti 

operazioni: 

°- apre sotto il titolo della finestra attiva un’area di segnalazione 
degli errori, chiamata Riga Informazioni (si veda anche il pa- 
ragrafo Mostra Informazioni sul Campo); 


* sposta il controllo sul primo campo errato il cui contenuto viene 
riportato in console; 


* visualizza nella Riga Informazioni un messaggio che spiega 
l'errore commesso su quel campo (ad esempio, mese di nascita 
errato). 


Valore del campo errato 


| € Archipio Composizione Stampe Opzioni Eleborezioni Quadri 


bce 1 . 


B = a: Senza Titolo 





Messaggio di spiegazione 
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Se il quadro in uso non contiene errori il comando è disattivo come il 
pulsante d'errore nella console. 


SI rimanda al comando Informazioni su per avere un sommario degli 
errori presenti in unadichiarazione 


@ il pulsante d'errore 


Il pulsante d'errore si comporta in modo analogo al comando Cerca 
gli Errori: 


* èattivo(laE in console appare nera) solo se il quadro attivo (ABP, 
Coniuge, Base Dichiarante, etc.) contiene qualche campo errato; 


e èdisattivo(laEappare grigia in console) se gli errori non sono stati 
commessi nella finestra attiva ma in un’altra componente del 
modello; 


e scompare se la dichiarazione non continene alcun errore. 


Se la Riga Informazioni è aperta, il pulsante di errore fa saltare 
circolarmente sui campi errati visualizzandone il contenuto e mo- 
strando il messaggio di spiegazione dell’errore. Se invece la Riga è 
chiusa, con un clic sulla E viene mostrato il successivo campo errato 
ma non il messaggio di spiegazione. 


MI Come si correggono gli errori 


Durante la correzione degli errori consigliamo innanzi tutto di attiva- 
re la Riga delle Informazioni con il comando Mostra 
Informazioni sui Campi dal menu Quadrie di rintracciare gli errori 
presenti nel modello facendo clic sul pulsante di errore in console. 
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Per correggere un campo errato si opera normalmente in console sul 
suo contenuto, a condizione che il campo non sia protetto (mentre la 
protezione è attiva) e che la causa dell’errore non dipenda da altri 
campi (ad esempio un valore numerico calcolato che supera la 
massima cifra consentita per quel campo). N 


é Archivio Composizione Stampe Opzioni fleborazioni Duadri 
= | Senza Titolo | Titolo DE 
Au Vetere non assess TT 









ary Valore non eneesso 


La Riga Informazioni si chiude con Togli Informazioni sul 
Campo dal menu Quadri. 


W Gravità degli errori 
Gli errori possono essere di due tipi: 


Errori gravi: sono contrassegnati dal simbolo di “lucchetto” e 
possono essere causa di contestazioni da parte degli Uffici delle 
Imposte; 


Errori di lieve entità o avvertenze: sono segnalazioni di avviso & 
relative alla possibile ma non necessaria compilazione di campi 

(ad es. se non si compilano i giorni di possesso di un immobile nel 

Quadro B, il programma segnala che assume il valore 365) ma non 

costituiscono errori fiscali. 


W Abilita la Protezione/Disabilita la Protezione 


Disabilita la Protezione modifica la possibilità di consultazione dei 
Campi protetti che diventano così selezionabili con il mouse o con 
uno dei tasti di spostamento. Dopo la scelta il comando varia in 
Abilita la Protezione. 


Abilita la Protezione modifica la possibilità di consultazione dei 
campi protetti che non sono più selezionabili con il mousc o con uno 
dei tasti di spostamento e non si possono quindi modificare. Dopo la 
sua scelta il comando varia in Disabilita la Protezione. 
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La scelta dei comandi Abilita la Protezione/Disabilita la Protezio- 
ne determina i relativi parametri della finestra Preferenze del menu 
Archivio e viceversa. 


DS Si vedano le definizioni di campo protetto nel paragrafo I campi del 
Ca modello nel capitolo 2ed il comando Protezione dei Campi più avanti 
in questo capitolo. 


BI Protezioni dei Campi 


Il comando Protezione dei Campi visualizza una finestra di dialogo 
che permette di modificare gli attributi di protezione di uno o più 
campi del modello. 


Prima di scegliere il comando, selezionate il campo o i campi (anche 
distribuiti in più finestre) sui quali volete intervenire per modificare 
gli attributi di protezione. 


Protezione dei Campi 


Scegli uno degli attributi seguenti : 


O Protetto 

© Non Protetto 
@ Standard 

e applicaio ai campi dei modelli in eienco . 


Proteggi: Tutti i campi Campi selezionati 
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| Il significato dei parametri è il seguente: 

° - protetto significa che il/i campo/i non saranno accessibili né 
modificabili dopo aver attivato la protezione con il comando 
Abilita la Protezione; ovviamente se la protezione non viene 
attivata questo attributo non diventa operativo. I campi protetti 
sono identificati da una P nella Riga delle Informazioni. 


é frchivio Compesizione Stampe Opzioni Eieborazioni Quadri 


Senza Titoto 





° non protetto significa che il/i campo/i selezionati saranno acces- 
sibili e con un clic del mouse e con i tasti di spostamento anche 
dopo aver scelto il comando Abilita la Protezione. I campi non 
protetti non hanno la P nella Riga delle Informazioni. 


* standard significa che il/i campo/i selezionati saranno definiti 
protetti o non protetti secondo le regole predefinite nel program- 
ma. 


Dopo aver scelto uno dei parametri precedenti operate nella seconda 
parte della finestra di dialogo in questo modo: 


* scegliete il quadro sui cui campi desiderate agire (se non compa- 
re nella lista è sufficiente cercarlo con la barra di scorrimento): i 
quadri scelti sono contrassegnati con una croce nel corrisponden- 
te pulsante; per selezionarli e deselezionarli fate clic sul relativo 


pulsante. 


* fate clic su Tutti i campi se l’attributo deve essere applicato 
all’ intero quadro; 


° fateclic su Campi selezionati se l'attributo deve essere applicato 
solo alla selezione corrente: 


* ripetete le operazioni riportate agli ultimi duc punti per tutti i 
Quadri su cui volete agire; 


* fate clic sull’attributo di protezione desiderato; 


* confermate con un clic sy OR: 
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€ 


° scegliete il comando Abilita la Protezione da menu 
Elaborazioni. I 


Con il pulsante Annulla il comando viene revocato senza produrre 
modifiche allo stato dei campi selezionati: per ristabilire la situazione 
di default, dovete: 


° selezionare con un clic tutti i quadri del modello agendo sul 
relativo pulsante; 


* fare clic sui pulsanti Tutti i campi di ogni quadro presente nel 
modello; 


* selezionare il pulsante Standard: 
e fare clic su OK; 


* scegliere il comando Abilita la Protezione da menu 
Elaborazioni. 


W Togli la Protezione 


Il comando Togli la Protezione consente di rendere accessibili e 
modificabili il/i campo/i selezionato/i anche dopo aver attivato la 
protezione. Equivale alla scelta dei parametri Non Protetto e Campi 
selezionati nella finestra Protezione dei Cam pi, con il vantaggio di 
velocizzare l’operazione. I campi su cui viene applicato sono 
selezionabili con un clic del mouse o con i tasti di spostamento anche 
se la protezione è abilitata sul quadro in cui si trovano. 
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4 rn. ste 


E Ricaicolo Automatico/ Ricalcolo Manuale 


Il comando Ricalcolo Automatico viene usato per ottenere la se- 

guente modalità di calcolo: ogni volta che I’ utente inserisce dati in un 
campo, il programma ricalcola immediatamente le formule collegate "a 
ed esegue controlli sulla correttezza dei valori inseriti in tutti i quadri ì 
del documento. 

Ii comando Ricaicolo Manuale serve per passare dalla modalità di 

ricalcolo automatica descritta nel comando precedente a quella in cui 

deve essere l'utente a richiedere l'esecuzione dei calcoli. In partico- 

lare il programma esegue calcoli e controlli su richiesta nei seguenti 

casì: 


e quando premete il pulsante “=?” in console; 

e quando selezionate il comando Calcola Ora; 
e quando riselezionate Ricalcolo Automatico; 

e quando cercate gli errori; 

e quando il modello in memoria viene stampato. 


La registrazione di un modello per il quale è stato scelto Ricalcolo 2 
Manuale non innesca le operazioni di ricalcolo dei suoi dati; si 

suggerisce pertanto di utilizzare il pulsanteo il comando Calcola Ora 

prima di eseguire la registrazione così da avere su disco i dati sempre 

calcolati. 





NOTA 

La scelta del ricalcolo automatico o manuale è fondamentale rispetto 
al tipo di Macintosh che utilizzate: se si tratta di un modello potente 
con più di 2Mb di RAM della serie II (come IIx, Icx, Ici, IIfx) è 
opportuno lasciare attivo il ricalcolo aumatico della dichiarazione, 
per ı modelli più lenti (SE, Plus) lavorate sempre con il ricalcolo 
manuale e solo alla fine dell'inserimento fate clic sul pulsante "=?" in 
console. 
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Æ Modalità di Ricalcolo 


Il comando Modalità di Ricalcolo mostra una finestra che permette 
di attivare o disattivare il ricalcolo su uno 0 più campi. 


Modalità di Ricalcolo 


Scegli uno degli attributi segu O Calcolo Abilitato 
© Calcolo Disabilitato 


e applicelo ai campi dei modelli in elenco. 


Disabilita il Calcolo per : Tutti i campi Campi selezionati 


nel: = DI 240/90 





Prima di usare il comando è necessario: 


* disattivare la protezione con il comando Disabilita la Protezione 
da menu Elaborazioni; 


°- selezionare (anche in più finestre) uno o più campi calcolati dal 
programma sui quali l’utente vuole intervenire per modificare le 
modalità di ricalcolo. 


Dopo l’uso è opportuno riattivare la protezione con il comando 
Abilita la Protezione. 


Ricordiamo che si definiscono calcolati i campi contenenti formule 
di calcolo (ad esempio la somma dell'imponibile IRPEF nel Quadro 
B - Redditi dei fabbricati) o di collegamento (come il codice fiscale 
del dichiarante riportato nel Quadro F - Redditi di Impresa) che 
utilizzano valori contenuti in altri campi del quadro corrente o di altri 
quadri. Un campo calcolato viene identificato nella Riga delle In- 
formazioni con un “=”. 


é Archivio Composizione Stampe Opzioni Elaborazioni Quadri 
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Il significato dei parametri nella finestra è il seguente: 





é Archivio Composizione Stempe Opzioni Elaberazieni Quadri 


Calcolo Abilitato significa che le formule predisposte dal pro- 


_ gramma per quel campo devono essere eseguite ad ogni ricalcolo: 


Caicolo Disabilitato significa che le formule non devono essere 
calcolate per ilcampo ma si deve usare il valore inserito dall’uten- 
te. Un campo con il calcolo disabilitato viene contrassegnato 
nella Riga delle Informazioni con il simbolo “z”. 
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Dopo aver scelto uno dei parametri precedenti si deve operare nella 
seconda parte della finestra in questo modo: 


scegliete il quadro sui cui campi desiderate agire (se non com- 
pare nella lista potete cercarlo con la barra di scorrimento): i 
quadri selezionati sono contrassegnati con una croce nel corri- 
spondente pulsante; per selezionarli e deselezionarli fate clic sul 
relativo pulsante. 

fate clic su Tutti i campi se l’attributo di calcolo deve essere 
applicato all’intero quadro; 

fate clic su Campi selezionati se l'attributo di calcolo deve es- 
sere applicato solo alla selezione corrente: 


ripetete le operazioni descritte nei due punti precedenti per tutti 
i Quadri su cui volete agire; 


fate clic sull’attributo di calcolo desiderato: 
confermate con un clic su OK; 


scegliete il comando Abilita la Protezione da menu 
Elaborazioni. 
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Con il pulsante Annulla il comando viene revocato senza produrre 
modifiche allo stato dei campi selezionati; per ristabilire la situazione 
di default, dovete 


* selezionare con un clic tutti i quadri del modello agendo sul 
relativo pulsante: 


* fare clic sui pulsanti Tutti i campi di ogni quadro presente nel 
modello; 


* selezionare il pulsante Calcolo Abilitato; 
e fare clic su OK: 


* scegliere il comando Abilita la Protezione da menu 
Elaborazioni. 


E Disattiva il Calcolo 


Il comando Disattiva il Calcolo consente all’utente di inserire nel/i 
campo/i selezionato/i il valore desiderato in sostituzione di quello 
calcolato dal programma. Rappresenta un'alternativa veloce al co- 
mando Modalità di Ricalcolo e il suo effetto è identico a quello che 
Si ottiene selezionando uno o più campi, invocando il comando 
Modalità di Ricalcolo e applicando i parametri Calcolo Disabilitato 
e Campi selezionati. I campi su cui si applica questo comando sono 
identificati da un "#"ed accettano i valori inseriti direttamente dal- 
l'utente. 


Ricordiamo che dopo la scelta dei comandi Modalità di Ricalcolo o 
Disattiva il Calcolo è opportuno usare Abilita la Protezione. 


Per ripristinare il calcolo nelle modalità standard leggete il paragrafo 
precedente. 





Sezione di riferimento W 3-63 


W Calcola Ora 


Il comando Calcola Ora si attiva (come il pulsante di ricalcolo in 
console), non appena inserite valori da calcolare e quando si è scelto 
il comando Ricalcolo Manuale. 


Quando il comando viene selezionato (o si fa un clic sul pulsante 
equivalente in console), tutte le operazioni di calcolo contenute nel 
modelio sono eseguite; eventuali valori presenti in console ma non 
ancora inseriti nel campo sono confermati automaticamente e calco- 
lati. 


Se durante l'operazione di ricalcolo, il programma trova campi errati 
o assenti che compromettono la consistenza dei dati, il pulsante di 
errore in console ed il comando Cerca gli Errori vengono attivati; 
al contrario il ricalcolo può risolvere tutti i casi sbagliati che l’utente 
ha corretto, così che il pulsante ed il comando d’errore vengono 
spenti. 


da Cae 
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aaa 


E Il menu Quadri 


Contiene i comandi per aprire o chiudere la Riga delle Informazioni 
(Mostra Informazioni sul Campo), per visualizzare solo i dati del 
modello senza il disegno di sfondo (Togli/Mostra lo Sfondo della 
Pagina), per aggiungere o togliere uno più allegati al quadro base 
(Aggiungi e Togli Modello) e per sistemare ordinatamente tutte le 
finestre aperte (Riordina le Finestre). 


I comandi dell’ultima parte del menu rappresentano l’elenco degli 
allegati al quadro Base del Dichiarante disponibili per lacompilazione 
della dichiarazione dei redditi. 


WE Mostra Informazioni sul Campo/Togli Informazioni 
sul Campo 


Il comando Mostra Informazioni sul Campo apre sotto la riga del 
titolo della finestra attiva un’area di visualizzazione che mostra gli 
attributi del campo su cui si sta operando in quel momento. 


Tale area chiamata Riga delle Informazioni fornisce informazioni 
sugli attributi di protezione e di calcolo delcampo e segnala eventuali 
errori nella compilazione dello stesso. 


Una volta selezionato, il comando cambia in Togli Informazioni sul 
Campo, la cui selezione determina la chiusura della Riga delle In- 


formazioni. 
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M Togli Sfondo della Pagina/Mostra Sfondo della Pagina 


Il comando Togli Sfondo della Pagina serve per visualizzare solo i 
dati inseriti dall'utente senza il disegno di sfondo del modulo. E' 
selezionabile solo se la finestra attiva è quella delle deleghe bancarie. 


Dal momento che ogni banca usa un modello personalizzato di 
deleghe per i versamenti IRPEF e ILOR, questo comando risulta 
particolarmente utile quando si presenta la necessità di modificare la 
posizione dei campi sul modulo e il disegno di sfondo potrebbe 
generare confusione. 


Per spostare un campo dalla posizione prevista dal programma a 
quella personalizzata operate come segue: 


* posizionate il mouse sopra il campo da spostare e tenete premuto 
i tasti Maiuscolo-Opzione: quando compare l’icona di una mano 
potete spostare, sempre tenendo premuti il pulsante del mouse e 
1 tasti, il campo nella nuova posizione. 


é Archivio Composizione Stampe Opzioni Elaborazioni Quadri 
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Il comando Togli Sfondo della Pagina, una volta selezionato, cam- 
bia in Mostra Sfondo della Pagina che permette di ripristinare la 
situazione standard con il disegno di sfondo visualizzato. 


Prima di procedere alla personalizzazione di una delega bancaria, 
leggete il paragrafo La struttura dei dati e il suo legame con le 
dichiarazioni, nel capitolo 1 del manuale. 


E Aggiungi Modello 


Il comando Aggiungi Modello è attivo se la finestra su cui state 
lavorando contiene un quadro che può essere duplicato e serve ad 
aggiungerne una copia dello stesso tipo. 


Con la scelta del comando Aggiungi Modello viene aperta una nuova 
finestra di nome uguale a quello del modello duplicato seguito da un 
suffisso che indica il numero di copie del quadro aperte (ABP:1, 
ABP:2, etc.). 


In questo modo l’utente può aggiungere più modelli dello stesso tipo 
a condizione che in totale siano presenti nella configurazione non più 
di 10 finestre aperte contemporaneamente. 


In linea generale, tenete conto delle seguenti considerazioni: 
» il modello Base non può essere duplicato; 


* alcuni modelli possono essere duplicati solo due volte (una per il 
dichiarante e una per coniuge), mentre altri sono duplicabili a 
piacimento; 

* la numerazione viene aggiunta al nome del modello allegato solo 
se nella configurazione della dichiarazione ne esiste già uno dello 
stesso tipo; 
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e gliallegatiin più copie sono elencati in un menu gerarchico che 
si affianca al nome del modello (come mostra la figura seguente); 


/740/8-B-P:1 PENS > 
/740/R-B-P:2 [Aggiungi 740/F 
Aggiungi 740/6 


Aggiungi 740/E-H-! 
Aggiungi Allegato | e F-6 
Aggiungi 740/L-M-Al 
Aggiungi 740/S-T-W 
Aggiungi Deleghe Bancarie 
Aggiungi Parametri 
Aggiungi Parametri ABP 











e la presenza dei nomi nel menu sta a significare che l'utente ha 
aggiunto un certo insieme di modelli che sono in uso sulla 
scrivania. Se c’è un visto a fianco del loro nome significa che 
sono aperti sul video, in caso contrario sono stati chiusi con un 
clic sul relativo pulsante di chiusura o con il comando Chiudi 
Finestra da menu Archivio. Ricordiamo che un modello anche 
se chiuso rimane presente nella configurazione della dichiarazione 
€ tutti i suoi dati vengono conservati. 


E Togli Modello 


Ii comando Togli Modelloè attivo se la finestra in cui state lavorando 
contiene il primo o l’ultimo duplicato di un modello di cui sono state 
aggiunte delle copie. 


Selezionando questo comando viene emesso un messaggio che 
chiede di confermare l'eliminazione di un modello e la conseguente 
cancellazione del suo contenuto. 


Vuoi Togliere i Modello 


240/R-B-P:3 ? 
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Se il modello che state togliendo è quello con suffisso ‘:1” (ad 
esempio, ABP:1,E-H-I:1,F:1,etc.),conunclic suContinua vengono 
cancellati tutti i modelli dello stesso tipo; se, viceversa, la finestra 
attiva contiene l’ultimo modello aggiunto, questo sarà il solo ad 
essere cancellato. 





Vuoi Togliere il Modello 
740/A-B-P 
e tutti i suoi allegati ? 






Dopo la eliminazione di uno o più modelli, il loro nome viene tolto dal 
menu Quadri; l’operazione non è annullabile, ma con Versione 
Precedente dal menu Archivio l’utente può recuperare l’ultima ver- 
sione memorizzata su disco. 


Si noti che Togli Modello esegue una operazione completamente 
diversa da quella prodotta con un clic sul pulsante di chiusura di un 
modello aggiuntivo. Nel primo caso infatti il modello aggiunto viene 
cancellato con tutto il suo contenuto, nell’altro caso il modello è 
semplicemente tolto dalla scrivania ma rimane inalterato nella di- 
chiarazione e tutti i suoi dati vengono conservati. 
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E Riordina le Finestre 


fi comando Riordina le Finestre è sempre attivo e serve a sistemare 
in modo omogeneo le finestre sullo schermo. In particolare, il 


* le finestre sono riordinate a partire dal modello base, che viene a 
sistemato in primo piano seguito dai suoi allegati nell’ordine in 
cui sono presenti nel menu Quadri; 


* la larghezza delle finestre riordinate è quella massima del video 
di Macintosh o del foglio di stampa se si usano monitor grandi, 
mentre la loro altezza è progressivamente scalata per mostrarne il 
titolo; 

* se il numero delle finestre è superiore a 8, le restanti finestre non 
sono più scalate a video ma sovrapposte una all’altra. 


é Archivie Composizione Stampe Opzioni Elaborazioni Quadri 
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E Senza Titolo 


Il comando Senza Titolo serve a visualizzare il modello Base della 
dichiarazione, portandolo in primo piano se altre finestre lo nascon- 
dono. 


Senza Titolo viene sostituito dal nome usato per registrare il docu- 
mento non appena si usa il comando Registra col Nome. 


E Aggiungi 740... 


I successivi comandi del menu, sono un elenco dei modelli che può 
essere necessario allegare al quadro Base Dichiarante nella compila- 
zione della dichiarazione dei redditi. 


Dopo la scelta di uno di questi comandi compare a video l'allegato 
richiesto, il comando assume il nome del modello aggiunto e viene 
affiancato da un visto che indica la sua presenza sulla scrivania. 


Per aggiungere copie ai modelli, leggete le istruzioni associate al 
comando Aggiungi Modello. 


Quando uno di questi fogli viene chiuso con il pulsante di chiusura, 
rimane nella lista del menu Quadri ma senza il visto. 


Ogni volta che si usa uno di questi comandi la configurazione del 
modello in memoria viene aggiornata. 
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Aggiungi Parametri 


Il comando Aggiungi Parametri apre la finestra contenente il foglio 
Parametri Dichiarante c Parametri Coniuge, dove potete inserire 
una serie di valori e di dati parziali non previsti dalla modulistica 
ministeriale ma richiesti dal programma per le sue elaborazioni. La 
finestra dei Parametri può essere stampata nello stesso modo in cui 
viene richiesta la stampa di una qualunque altra finestra del modello 
in uso (si vedano al riguardo il pulsante “a scelta” nel paragrafo 
Formato di Stampa e i comandi Stampa Modello e Stampa 
Multipla nel menu Stampe). 


Nel programma Modello 740 esistono due fogli Parametri: uno 
(riportato nella figura), associato ai modelli Base e Coniuge (comando 
Aggiungi Parametri) e l’altro associato all’allegato ABP (comando 
Aggiungi Parametri ABP). 
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NOTA 

Ricordiamo che per visualizzare il foglio Parametri Coniuge, do- 
vete scegliere il comando Aggiungi Parametri e quindi far scorrere 
il contenuto della finestra tramite la barra di scorrimento, fino a 
visualizzame la parte riguardante il coniuge. 
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Copyright 


Il prodotto in questione e il manuale che lo descrive sono venduti in licenza d’uso e 
rimangono di proprietà del Produttore, con tutti i diritti riservati. A normadelle leggi 
sul copyright questo manuale e il programma associato non possono essere copiati 
in tutto o in parte, senza il permesso scritto della Ulisse S.r.l., salvo nell'uso normale 
del software per creare copie di riserva. Questa eccezione non consente di eseguire 
copie per altri, siano esse vendute, cedute in uso o regalate, ma tutto il materiale può 
essere venduto, donato o prestato ad altre persone. 


Nel caso in cui il programma sia ceduto ad altri, l’ Acquirente si impegna a cessame 
immediatamente l’uso e non ne può trattenere alcuna copia, sia essa completa, 
parziale o modificata. Una copia comprende la riproduzione in un’altra lingua o la 
conversione in un altro formato. 


Garanzia 


Se sì riscontrano difetti fisici nel manuale distribuito con la confezione o nel supporto 
sul quale viene venduto il software, la Ulisse S.r.l. si impegna a sostituire la 
documentazione o il supporto senza addebito entro 90 giorni dalla data di acquisto, 
a condizione che il prodotto e la documentazione di acquisto siano integralmente 
restituite alla Ulisse S.r.l.. 


Quantunque la Ulisse S.r.1. abbia provato il software descritto nel manuale e ne abbia 
visionato i contenuti, la Ulisse S.r.l. non può formulare alcuna garanzia o dichiara- 
zione, né espressa né implicita per quanto riguarda il software descritto in questo 
manuale, la sua qualità, le sue prestazioni, la sua commerciabilità o idoneità per 
qualsiasi scopo particolare. Ne consegue che il software è venduto “così com’è” e 
l’Acquirente si assume l’intero rischio per quanto riguarda qualità e prestazioni. 


In nessun caso la Ulisse S.r.l. potrà essere ritenuta responsabile dei danni diretti, 
indiretti, speciali, incidenti o conseguenti derivanti da qualsiasi difetto nel software 
o da errori del manuale, anche se è stata informata della possibilità di tali danni. 
In particolare, non avrà responsabilità per qualsiasi programma o per i dati memoriz- 
zati o usati con i prodotti della Ulisse S.r.l., compresi i costi di recupero o di 
riproduzione del programma o di dati. 


Qualsiasi ulteriore variazione ed aggiornamento del prodotto non generano l’obbligo 
di darne informazione all’ Acquirente. 


Supporto ed Assistenza 


Per informazioni e assistenza rivolgersi direttamente alla Ulisse S.r.l. 








